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SZAMVITELI POLITIKA

Jelen dokumentum a Magyar Novényvédé Mérnoki és Novényorvosi Kamara hivatalos szamviteli politikai
szabalyzata, amelyet a Kamara kiildott kozgyiilésének felhatalmaziasa alapjan a nagyelnokség javaslatira az
elnokség fogadott el 2015. szeptember 3-an.
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I. Bevezetés

A nemzetkodzi szamviteli elvekkel Gsszhangban 1évé a szamvitelrél szolo tobbszor médositott 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban Sztv.) alapjan a Kamara szamviteli politikajat, a tartalom szerinti bontasban a mai naptol a jelen szabalyzat
utasitasai szerint szabalyozza.

A szamviteli politika fogalmaba tartozik a szamviteli elvek, értékelési mdodszerek, eljarasok alkalmazasa, melyeket a cég
vezetése érvényesit az éves beszamolo elkészitése €s bemutatasa soran. A szamviteli politika keretében irdsban rogzitjiik
azokat a vallalkozasunkra jellemzd szabalyokat, eldirasokat, médszereket, amelyekkel meghatarozzuk, hogy mit



tekintiink a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek, jelentdosnek, nem lényegesnek, nem
melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmazunk, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatnunk.

A szamviteli politika kialakitdsdhoz nagyon fontos a szamviteli torvény - azon beliil a szamviteli alapelvek - ismerete. A
helyes szamviteli politika kialakitisa nem nélkiilozheti a véllalkozés teljes attekintd ismeretét sem (tevékenység,
felszereltségi koriilmények, piaci poziciok, iizleti tervek, {izleti kapcsolatok stb.). A szamviteli politika biztositja azon
szabalyok (modszerek) végrehajtasat, melyek soran alakithaté a vallalkozas bemutatasanak informacios rendszere.
Ennek végeredményben a beszdmolon keresztiil megbizhato és valos képet kell mutatni a vallalkozas vagyoni, pénziigyi
¢s jovedelmi helyzetérol, annak valtozasarol.

A szamviteli politika szerves és annak elvalaszthatatlan részét képezi:
» az Eszk6z0k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
» az Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata
* a Pénzkezelési szabalyzat
* a Bizonylati rend
* a Szamlarend.

II. Altalanos szabalyok

A jogszabalyi kornyezetet az Sztv., illetve a Ptk. (2013. évi V. torvény) jelenti. Ide tartoznak még mindazok a
Kormanyrendeletek, Pénziigyminiszteri rendeletek, adozést érinté torvények, NAV iranymutatasok, stb. amelyek
felhatalmazas alapjdn hatdlyos irdnymutatdst és szabalyt kozolnek a szamviteli feladatok barmely teriiletével
kapcsolatban. Ezen jogszabalyok barmely - a szamviteli politikat is érint6 - valtozasa esetén a szamviteli politikat
modositani kell, idokdzben az 01j jogszabalyi eldirasok szerint kell eljarni.

A Kamara tevékenységét szabalyozo jogszabalyi rendelkezések betartasat, ezen szamviteli politika is el6irja, ezért a
szamviteli politika alatamasztja és kiegésziti, de nem alakitja at a jogi rendelkezéseket. A jogszabalyi valasztas, illetve a
nem szabalyozott kérdésben, a szamviteli politikdban megfogalmazottak az iranyadok. Egyes jogszabalyok valtozasa
esetén a szamviteli politikdban emlitett helyeken automatikusan az 1j, irdnyado6 jogszabalyt kell érteni.

A szamviteli politika személyi hatalya kiterjed a Kamara 0sszes alkalmazottjara és tagjara. Barmely olyan feladat
elvégzése, amelyet a szdmviteli politika is szabalyoz, annak megismerését feltételezi, igy az ilyen munkat végzd
alkalmazott, vagy tag munkakori leirdsanak automatikus tartalma a szamviteli politika megismerése. A megismertetést
dokumentalni kell. A szamviteli politika idobeni hatalya az eredeti szabalyzat els6 modositasaig terjed. Ezt kdvetden a
szamviteli politika mar csak a kiegészitdé modositassal egyiitt érvényes. A modositasnal a szamviteli politika eredeti
szovegezésébe a mdodositast nem sziikséges egységes szerkezetbe foglalni.

A szamlarend olyan nyilvantartas, amely biztositja az éves beszamold a kdnyvvezetés alapjan torténd elkészitését. A
szamlarend egyrészrdl a fokonyvi szamlak olyan listaja, amely egyértelmli megnevezéseket tartalmaz, ezzel definialva a
szamla tartalmat. Masrészrél a mellékletben talalhaté szabalyozas szamlatiikorrel egységes harmonikus szabalyozasi
rendszere.

A Sztv. szerinti onkoltségszamitas elvégzése aldol mentesiil a Kamara mivel a torvényben megadott kiiszobértékeket nem
éri el. A szamviteli politika ezért ilyen szabalyzatot nem tartalmaz. Az 6nkoltségszamitas barmely, a hatalyos Sztv.
szerinti érték elérésekor a szamviteli politikat - az onkdltségszamitasi szabalyzat felvétele miatt - modositani kell.

A fotitkar felel a szamviteli politika fellelhetOségéért, betartasaért, ellendrzéséért és a modositasi feltételek kovetéséért. A
kovetésre vonatkozo javaslat tételt a Sztv. szerint a vallalkozasnal szamara szamviteli szolgéltatast nytjté személy végzi
el.

I11. Eves beszamolé

A Kamaranak az Sztv. szerint rogzitenie kell konyveiben mindazokat a gazdasagi eseményeket, amelyek eszkozeire,
forrasaira, illetve targyévi eredményére hatast gyakorolnak. A Kamaranak éves beszamolot kell készitenie. A beszamolo
kozzétételét és letétbe helyezését a hatalyos jogszabalyok szerint el kell végezni. A Ptk. szerinti mérleg és
vagyonkimutatas elkészitését a szamviteli politika az éves beszamolo elkészitésé¢hez koti.



Az éves beszamolo tipusa - az Sztv. alapjan - valtozhat a kdnyvvezetés modjanak, a Kamara tevékenységének és
méreteinek fiiggvényében. A vallalkozas valasztott éves beszamoldjanak formaja Beszamolé. Ahol a szamviteli politika
éves beszamolot emlit, ott ezt a beszamolot kell érteni.

Az eredménykimutatas vélasztott formaja az "A" tipusu, azaz Osszkoltség eljarassal készitett eredménykimutatas. A
kamara nem él a Sztv. altal biztositott Osszevonasi, részletezési lehetdségekkel, azaz mérlegében, eredmény
kimutatasaban sorokat nem von 6ssze, Uj sorokat nem szerepeltet

A véllalkozés iizleti éve a naptdri év, hossza 12 hénap, forduldonapja december 31. A mérlegkészités idOpontjig
megismert gazdasagi eseményeket az éves beszamolod tartalmazza. A mérlegkészitést kovetden felmeriilt minden olyan
informaci6, amely az éves beszamolo6t érinti, tigy kell tekinteni, mint a targyévet kdvetden felmeriilt gazdasagi esemény.
Nem tartozhat ide az onellendrzés vagy ellendrzés soran feltart jelentds eltérés, vagy a karesemény. A (kdnyvvizsgaldi
altal zaradékolt) éves beszdmolot a mérlegkészités idépontjat kovetd 60 napon beliil (a fordulonapot kdvetd 150 nap
letelte el6tt) fel kell terjeszteni elfogadasra, vagyis az elndknek at kell adni, aki azt az atvételkor alairasaval hitelesiti,
abban az esetben, ha konyvvizsgalatra kotelezett a Kamara.

Az éves beszamolo elfogadasa kizarolag a Kamara legfobb dontéshozo szerve (kiildott kozgytilés) feladata. Amennyiben
erre a mérlegkészitést kovetden mégsem keriilne sor, ugy az elsd lehetséges alkalommal a dontéshozd szerv {ilésének
napirendjére tlizi. A még el nem fogadott beszamolot az elndkség hagyja jova.

IV. Szamviteli alapelvek és a konyvvezetés modja

A Kamara kettés konyvvitelt vezet. A koltségelszamolas a koltségnemek szerinti kimutatdsban torténik, az 5-Os
szamlaosztalyban, a 6-7. szamlaosztalyt nem hasznaljak.

Konyvviteli zarlatot a Kamara csak fordulonappal (december 31.) végez. Az esetleges évkozi nem mérlegszintii
kimutatasok készitésénél a jelentéseken fel kell tlintetni: "az adatok csak tajékoztatd jellegliek, mivel mérlegszintii zaras nem
tortént". A zarlati munka folyaman a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd
konyveléseket végez, egyezteti a fokonyvet az analitikdval.

A vallalkozas folytatasanak elve szerint a beszdmold Osszeallitasanal abbol kell kiindulni, hogy a Kamara folytatni
tudja, és folytatni kivanja tevékenységét. Amennyiben a legfobb dontéshozd szerv végelszamolast rendel el, vagy a
Kamara csdd- vagy felszamolasi eljaras ala kerdil, ugy az itt alkalmazott szdmviteli szabalyokat csak a részben, az igy
iranyado mas jogszabalyok szerint értelmezhetok.

A teljesség elve az jelenti, hogy a targyévi gazdasagi események rogzitésén kiviil konyvelni kell a december 31. és a
mérlegkészités kozotti idészakban ismertté valt azon gazdasagi eseményeket is, melyek a targyévre hatast gyakorolnak
(fliggetleniil a pénziigyi kiegyenlitéstol).

A valédisag elve szerint a konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek, a valosagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ez azt jelenti, hogy konyvelni
csak az alapbizonylat (szamla, szerz6dés, kivonat, stb.) tartalma alapjan lehet.

A vilagossag elve kimondja, hogy a konyvvezetést és a beszamoldt attekinthetéen, és a(z) Sztv.-nek megfelelden
rendezett formaban kell elkésziteni. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy a szamlatiikr6t ugy kell megszerkeszteni, hogy
annak alapjan a beszamolo nyomtatvanya kitolthetd legyen.

A kovetkezetesség elve szerint a beszamolé tartalma és formaja, valamint a kdnyvvezetés tekintetében az allandosagot és
az Osszehasonlithatosagot biztositani kell. A Kamara betartja a beszamolo készités formait.

A folytonossag elve szerint a konyvviteli zarlatkor a zaro értékeknek meg kell egyeznie az kdvetkezd idészaki nyitd
adatokkal. Az értékelési elveket csak az Sztv.-ben meghatarozott szabalyok szerint lehet valtoztatni.

Az Osszemérés elve szerint a pénziigyi teljesitéstdl fliggetleniil az adott gazdasagi évre vonatkozo Gsszes bevételt és
raforditast el kell szamolni. Az 6sszemérés elve alapjan minden targyévre jaro bevételt (targyévben tortént teljesités, vagy
részteljesités, vagy szerzOdés alapjan), és a targyévet terheld koltséget, raforditast (mérlegkészitésig beérkezett, de
targyévi teljesitést mutato, vagy jelentd szamla) ki kell mutatni. Hasonloképpen nem szabad bevételként kimutatni a



kovetkezo évre jutd bevételeket és az elszamolt, de kovetkezo évet terheld koltségeket. A targyévre jutd bevételeket és az
elére elszamolt jovo évi koltségeket az aktiv idébeli elhatarolasok, a kovetkezd évre jard bevételeket és a targyévet
terheld koltségeket pedig passziv idObeli elhatarolasként kell kimutatni.

Az évatossag elve alapjan nem lehet eredményt kimutatni, ha az arbevétel, arfolyamnyereség realizalasa bizonytalan.

Brutté elszamolas elve szerint a bevételek és a koltségek, illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben
nem szamolhatoak el. Ez azonban nem zarja ki, a gazdasagi események kiilon-kiilon térténd rogzitése utan a kompenzalas
lehetdségét, amennyiben az {izleti partner vevoje és szallitdja is a Kamaranak.

Egyedi értékelés elve alapjan az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az értékelések modszertanat, idépontjait az értékelési szabalyzat tartalmazza.

Az idébeli elhatarolas elve kimondja, hogy a két vagy tobb évet érintd gazdasagi események kihatasait az adott id6szak
bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul szolgalo idészak és az elszamolasi
idészak kozott megoszlik. Ez azt jelenti, hogy a bevételt, illetve raforditast annyi évre kell elosztani, ahdny évre a
szerzOdés szol. Aktiv idobeli elhatdrolasként kell kimutatni a kamatbevételekkel szemben a névérték alatt vésarolt
diszkont értékpapirok névértéke és vételara kozotti kiilonbozet adott évre, idéaranyosan jard 0sszegét mindaddig, amig
ezen értékpapirokat nem értékesitik, nem valtjak be, a kdnyvekbdl nem vezetik ki.

A tartalom elsédlegessége a formaval szembeni elv azt jelenti, hogy a Kamara szerzodéseinek kozgazdasagi tartalma a
meghatarozo, a jogi tartalom masodlagos szerepet tolt be a gazdasagi események konyvekben valo rogzitése
szempontjabol. Példaul a szolgaltatascsere AFA koteles, nem kompenzalhato gazdasagi esemény, kiilon-kiilon
szdmlazando.

A lényegesség elve szerint lényegesnek mindsiil a beszamoldé szempontjabél minden olyan informacié, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolydsolja a beszamol6 adatait felhasznalok dontéseit. A megbizhato és valos képet
Iényegesen befolyasold hiba minden olyan tétel, amely a sajat toke értékét 20%-kal megvaltoztatja.

A koltség-haszon oOsszevetésének elve alapjan a beszamoloban nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésaga
alljon aranyban az informéaciok eldallitasanak koltségével.

V.  Szamviteli definicidk, fogalmi magyarazatok

Az értékelési modszereknél alkalmazott, adott mérlegtételre vonatkozd jelentdés mindsitéseket az egyes mérlegtételek
mellett kell rogziteni. Tartoéssag alatt a Kamara az egy éven til jelentkezd, allando, szigortian csdkkend trendet mutato
folyamatokat érti, fliggetleniil attdl, hogy az adott eszkdz miodta szerepel a konyveiben. Az értékelés szempontjabol a
homogén eszkozoket a vallalkozas egy egységnek kezeli, és egy egységre vetitve értelmezi az adott mérlegtételnél
rogzitett értékelési feltételeket. A mérlegsor alatt a romai betiis sorokat, mérlegtétel alatt az arab szdmos sorokat kell
érteni. A devizas eszkozoket és forrdsokat egységes arfolyam-értékelési szempontok szerint értékeljiik, a MNB 4ltal
meghatarozott kozéparfolyamon szamitjuk at forintra. Az értékelés alapja a mérlegsoron torténd valtozas keletkezése
(kovetelés, kotelezettség keletkezése). A barter ligyleteket az elsé ligylet valasztott arfolyaman, az adott és kapott
elélegeket a pénzmozgas napjan érvényes arfolyamon értékeljiik.

Jelentdés osszegili a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiillonb6z6 ellendrzések soran, egy adott iizleti évet érintéen
(évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat tOkét noveld-csokkentd - értékének egylittes
(elgjeltol fiiggetlen) 6sszege meghaladja az ellendrzott iizleti év mérleg-foosszegének 2%-at, vagy 500.000 eFt-ot.

Kivételes nagysagi vagy el6fordulasi egyosszegii bevétel 100 millié forint.

Kivételes nagysagu vagy elofordulasu, egyosszegii koltség, raforditas 50 millio forint.

VI. Az egyes szamlaosztalyokkal kapcsolatos konyvvezetési sajatossagok, és valasztott modszerek

A szamviteli politika nem szabalyozza a Sztv. szerint mar részletesen korulirt, valasztasi lehet6séget nem tartalmazo
elszamolas, értékelési kérdéseket.



A befektetett eszkozok kozé csak azok az eszk6zok keriilnek, amelyek egy éven tal szolgéljak a Kamarat. A kisértéki
eszkozoket azonnal el kell szamolni a koltségnemek kozott, a beruhazasok szamla érintése nélkiil és bruttod értékiiket és az
értékcsokkenést egymassal szemben, Osszesitve kell kimutatni az év végén. Kisértékll a - a Sztv. szerint - az altalanos
forgalmi ad6t nem tartalmazd 100.000 Ft beszerzési értékii befektetett eszkoz.

A téritésmentesen atvett eszkozoket - ideértve a forgalomképes immateridlis javakat is - ugyanazzal az értékkel kell a
mérlegben kimutatni, mint amin az 4tad6 mérlegében szerepel. Ennek hianyaban forgalmi, piaci érték szerint kell
szerepeltetni.

A befektetett eszkozoknél jelentds

o anpiaci és konyvi érték kozotti kiilonbség, ha a piaci érték 20%-kal tér el a kdnyvi értéktdl és tobb, mint 500 eFt.
« amaradvanyérték, ha értéke nagyobb az eredeti bekeriilési érték 20%-nal, és 500 eFt-nal.

« aterven feliili értékcsokkenés, ha a mérlegsort 20%-kal modositja és meghaladja az 500 eFt-ot.

A befektetett eszkozoknél 1ényeges
o amérlegsor 20%-anak értékét képezd 500 eFt-nal nagyobb értékli eszkoz.
e minden egyedileg Iényegesnek mindsitett eszkoz.

A maradvanyérték a rendeltetésszerti hasznalatbavétel, az ilizembe helyezés id6pontjdban - a rendelkezésre allo
informaciok alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében - az eszkoz meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatdéan
realizalhato értéke. A szamitasi modszere egyszerisitett, vagy szamitasos. Egyszeriisitett a modszer, ha a targyi eszkoz
bruttd értékének 10%-kénti 1épésben megallapitott értekrészének 100 eFt-ra kerekitett osszege kertil maradvanyértékként
kimutatasra. Szamitasos modszer: a novekvo tagu orokjaradék, illetve a jelenérték-szamitas kioszthatd kotelezettséggel
csokkentett képlete szerint kalkulalhato Gsszeg.

Az értékesokkenés elszamolasanak alapja az eszkoz bruttd értéke. Az elszamolas a hasznalatba vételt kdvetden, azonnal,
illetve kiilon aktivalasi jegyzokonyv esetén (ha van) attdl szamitottan torténik, Fékonyvi feladasra évente egyszer,
fordulonappal tortént elszamolas alapjan keriilhet sor.

Terven feliili értékcsokkenést a feleslegessé valt, megrongalodott, vagy megsemmisiilt, illetve rendeltetésének
megfeleléen mar nem hasznalhaté beruhazasok, immaterialis javak és targyi eszkozok utan lehet elszamolni. A
csokkentést olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az eszk6z hasznalhatdsaganak megfeleld piaci értéken szerepeljen a
mérlegben.

Lehetdség van a targyi eszkozok piaci értékelésen alapulod felértékelésére (értékhelyesbitésére). Az igy képzett
értékhelyesbitést és értékelési tartalékot elkiilonitetten kell nyilvantartani. Az értékelési tartalékot a sajat toke egyéb
elemeinek kiegészitésére felhasznalni nem lehet. Az értékelést minden évben el kell végezni, és a sziikséges Ujabb
helyesbitéseket a konyvekbe be kell vezetni. Biztositani kell az értékhelyesbités piaci alapokon vald megitélését, ezért azt
csak konyvvizsgaloi véleményezés, szakértdi nyilatkozat, vagy a piacon elérhetd értékelési forras (pl. szakfolyoirat) alapjan
lehet kimutatni.

Az Sztv. szerint a koveteléseket a vevokkel és elfogadott 6sszegben kell kimutatni, ezért azok egyenlegét évente legalabb
egyszer (fordulonapi értéken) egyeztetni kell. Az egyeztetésen feltart elszamolasi hibakat korrigalni kell a
mérlegkészitésig. Adosonként egyiittesen kisosszegii kdvetelésnek szamit a 50 eFt Gsszeghatarat el nem éré maximum
365 napos vevdi tartozas, amelyet egy Osszegben le lehet irni behajthatatlan kovetelésként. Mindsiteni kell azokat a
vevoket, amelyek a lényeges Osszeghatar felettiek és késedelmiik meghaladja a 360 napot, vagy fordulonap eléttiek 180
nappal, de a mérlegkészitésig nem lettek kiegyenlitve. A mindsités szerint ezek a kdveteléseket kétes kovetelésként kell
kimutatni. Az ilyen kovetelések esetén a megfeleld jogi eljarast a behajtas érdekében meg kell kezdeni. A koveteléseket
és a kotelezettségeket a mérlegbe konyv szerinti értéken kell felvenni azok keletkezésekor. A keletkezésnek idopontja a
bizonylat (értesités, kivonat) kibocsajtasanak datuma, a szerzO0dés tartalma alapjan meghatarozhatd, vagy jogszabalyi
eliras szerinti szamithato nap. Az egyéb kovetelések kozott kell kimutatni az adoelélegeket.

A vevdvel, addssal szemben a mérleg fordulonapjan fennallo és a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett
mindsitett kovetelésnél értékvesztést kell elszamolni - a mérlegkészités idOpontjaban rendelkezésre allo informaciok
alapjan - a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés varhatoan megtériilld Osszege kozotti - veszteségjellegli -
kiilonbozet dsszegében, ha ez a kiilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentés Gsszegii. A vevonként, az addsonként
kisosszegli koveteléseknél - a vevok, az addsok egylittes mindsitése alapjan - az értékvesztés Osszege ezen kovetelések
nyilvantartasba vételi értékének szazalékaban meghatarozott.



Megnevezés %o
felszamolas alatti 100,0
csddeljaras alatti 50,0
egyezseg alatti egyedi
éven tul 50,0
fél éven tul 30,0
harom hoénapon tul 20,0

Behajthatatlan a kovetelés, ha:

o amelyre az adods ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a kovetelést csak részben fedezi
(amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik, az 6vatossag elvébdl
kovetkezden a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyzokonyv alapjan - vélelmezhetd),

o amelyet a hitelez6 a csddeljaras, a felszamolasi eljaras, az Snkormanyzatok adossagrendezési eljarasa soran egyezségi
megallapodas keretében elengedett,

o amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazolés (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

o amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett
eszkdz nem nyujt fedezetet,

o amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a végrehajtassal kapcsolatos kdltségek (a Kamara szamitasa
szerint 50.000 Ft) nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan behajthatdo Osszegével (a végrehajtas veszteséget
eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adds nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a
felkutatasa "igazoltan" (cégbirdsagi igazolasa az ismeretlen cégrél) nem jart eredménnyel,

o amelyet birdsag elott érvényesiteni nem lehet (jaték, fogadas kovetelései),

« amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Az idébeli elhatirolasok kozott a Sztv. eldirdsain tulmenden kell kimutatni a fordulénapon még nem esedékes,
kovetelésként, kotelezettségként nem értelmezheté koltségek, raforditasok, adok és jarulékok oOsszegét. A Sztv.
el6irasaival 6sszhangban az idébeli elhatarolasokat a kdnyvviteli zarlatot kovetden fel kell oldani. A Kamara a netté
modon valo feloldast is alkalmazhatja az elszamolas jellegétol fiiggden.

Rendkiviili bevételek és raforditasok kozott szamolandok el - az Sztv. vonatkozd eldirasai alapjan hitelezési
veszteségek, karesemények, birsag Osszege, valamint a természeti katasztrofdkhoz kapcsolodod tételek, a rendkiviili
esemény miatt értékesitett 1ényeges immaterialis javak és targyi eszk6zok, illetve ezek hianya.

Az dvatossag alapelve alapjan értékvesztés elszamolasara keriilhet sor az alabbi esetekben:

o a pénziigyi befektetéseknél, ha tartds piaci megitélésiik alapjan a konyv szerinti érték magasabb a tdzsdei illetve piaci
értéknél

o akészletek kozott, ha azok értéke csokkent, vagyis eladhatatlanok, feleslegesek, vagy megrongalddottak.

Jelen szamviteli politika szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény és a kapcsolodo jogszabalyok
vonatkozo el6irasai szerint kell eljarni



II.

IL.

I11.

Iv.

V.

MELLEKLETEK

LELTAROZASI ES LELTARKESZITESI SZABALYZAT

Leltarkészitési és szabalyzat
A leltarkészitési kotelezettség
A leltarozasi alapelvek
A leltarozasba bevonando eszk6zok és forrasok kore
A leltarozas alkalmazhat6 fajtai
A leltarozas modja és idépontja
A leltér kotelezo tartalma

Az eszkozok és forrasok alatamaszto, egyben leltarként is szolgalo kimutatasok és jogkovetkezményeik
Leltarként felhasznalhat6 kimutatasok
A leltarkiilonbozet kezelése és rendezése

ERTEKELESI SZABALYZAT

Az értékelési szabalyzat
az értékelés célja, alapelvei, tartalma
a piaci érték meghatarozasanak modja

A befektetett eszkozok értékelése
a befektetett eszkdzok csoportja
a téritésmentesen kimutatott befektetett eszk6zok
az amortizacios elszamolasok
az értékhelyesbités

A forgéeszkozok értékelése
a vasarolt készletek értékelése
az értékbeni és az érték nélkiili készletek konyvelése
a készletek értékvesztése
a hatéaridon tuli és behajthatatlan kovetelések
mérlegkészitésig ki nem egyenlitett deviza-kovetelések
a valto- és egyéb kovetelések, értékpapirok
a valuta- és devizakészletek
az aktiv id6beli elhatarolasok

A sajat toke és céltartalékok értékelése
a jegyzett toke
a téketartalék
az értékelési tartalék
a mérleg szerinti eredmény

A kotelezettségek és a passziv id6beli elhatarolasok
a hosszu lejarata kotelezettségek
a kiilfoldi szallitok
a valtokotelezettségek
egyéb rovid lejarata kotelezettségek
a passziv iddbeli elhatarolasok



PENZKEZELESI SZABALYZAT

L. Altalanos eléirasok

II. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok
IL.1. Pénztaros és helyettese

I1.2. A pénztaros feladata

III. Utalvanyozas
Iv. Ellenorzés és arra feljogosité személyek

V. Miikodés, pénzmeg6rzés és tarolas
V.1. Készpénz kezelés

V.2. Pénztarkeret

V3. A pénz megdvasa

VL A pénzszallitas szabalyai
VII. Pénztari bizonylatolas

VIIL.1. Pénztar zarés

VIII. Pénztari nyilvantartas

VIIL1. Pénztarjelentés

VIIL.2. A bevétlek és kiadasok bizonylatolasa
VIIL3. Munkabér-kifizetés

VIIL4. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

IX. Pénztari ellendrzés, pénztari zarlat
X. Egyéb nyilvantartasok

X.1. Készpénzfelvételi utalvanyok fiizete
X.2. Belfoldi kikiildetés

X.3. Valutapénztar

X 4. Ertékpapir kezelés, nyilvantartas rendje

XI. A pénztar atadasa

BIZONYLATI REND

I Szamviteli bizonylatok

II. A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

III. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

IV. A bizonylat kiallitasa, kezelése és megorzése

SELEJTEZESI SZABALYZAT

L A selejtezés altalanos tudnivalo6i

II. A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositisa

III. Leértékelési és selejtezési eljaras

IV. A hasznositas és selejtezés pénziigyi szamviteli elszamolasa
V.  Hasznositasi és selejtezési bizottsag

SZAMLAREND
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LELTAROZASI ES LELTARKESZITESI SZABALYZAT

L. Leltarkészitési és szabalyzat
A leltarkészitési kotelezettség
A leltarozasi alapelvek
A leltarozasba bevonand6 eszk6zok és forrasok kore
A leltarozas alkalmazhat6 fajtai
A leltarozas modja és idépontja
A leltar kotelezo tartalma

II. Az eszkozok és forrasok alatamasztd, egyben leltarként is szolgalé kimutatasok és jogkovetkezményeik
Leltarként felhasznalhato kimutatasok
A leltarkiilonbozet kezelése és rendezése

L Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

A leltarkészités feladata alapvetden a konyvviteli zards, a beszamold elkészitése soran meriil fel. Ez a nyilvantartas
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a Kamaranak a mérleg fordulonapjan meglévo eszkozeit és forrasait,
mennyiségben ¢s értékben. Ha a Kamara a szamviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi nyilvantartast nem vezet, vagy
e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltdrozast mennyiségi felvétellel, illetve csak értékben kimutatott
eszkozoknél és kotelezettségeknél egyeztetéssel, de minden évben az éves beszdmold Osszeallitasat megelézden a
fordulonapra vonatkozéan koteles elvégezni.

A leltar teljessége azt jelenti, hogy a leltaraknak (a részleltaraknak) a vallalkozds valamennyi eszkozét és forrasat
tartalmaznia kell. Abbdl (azokbol) semmi nem maradhat ki. A leltar valodisaga mintegy elofeltétele a mérleg
valddisaganak, amely azt jelenti, hogy minden leltarnak (részleltarnak) a valosagot - az eszkozoknek a leltdrozas soran
fellelt tényleges mennyiségét és helyesen megallapitott értekét - kell tiikroznie. A leltar vilagossaganak kovetelménye
Iényegében a leltarnak (a részleltarnak) attekinthet0ségét - leltarozasi helyenként (raktarak, munkahelyek stb.) és ezen
beliil fajta, tipus, méret és mindség szerinti részletezését célozza. A szambavételnél felvett nyilvantartasnak a vilagossag
¢s a valodisag elvét kell kovetnie. A lényegesség és tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve itt hattérbe
szorulhat.

A leltarozas az év végi zarlati munkalatok legfontosabb része. A leltarozasba be kell vonni a befektetett és forgdeszkozok,
valamint azok forrasai, tovabba az idegen tulajdonil eszk6zok valdsagban meglevd allomanyat. A leltarozasi
tevékenységhez tartozik a hianyok és tobbletek megallapitasa és azok rendezése (elszamolasai), valamint a selejtezendd
és értékesokkent eszk6zok feltarasa is. A mérleg teljessége érdekében sziikséges, hogy a leltar maga is teljes legyen, azaz
tartalmazza a vallalkozds minden eszkozét és ezek forrasait. A leltirnak nemcsak mennyiségileg, hanem
tulajdonviszonyok, tovabba az eszkozallapot mindsitése szempontjabol is a valdsagot kell tiikkroznie. Ezért nem
szerepelhet csokkent érték eszkoz teljes értékiiként.

A leltar felvételének tartalmi kévetelményei az alabbiak:

. a Kamara megnevezése

. az eszk0z, eszkdzok megjeldlése

. a leltdrozasi modja,

. a leltarozasi helye, tobb egység esetén teriileti csoportositasuk

. az esetlegesen felhasznalt bizonylatok sorszama (mésolata),

. a leltdrozas megkezdésének és befejezésének idopontja, valamint a leltar fordulonapyja,

. a leltarozott eszkdzok és forrasok ténylegesen talalt mennyisége, egységara €s a megallapithatd osszértéke

. a leltarkiilonbozetek (hianyok és tobbletek) kimunkalasa

. az egyeb sziikséges leltarfelvételi bizonylatok, tovabba a jegyzokonyvek, kimutatasok el6iras szerinti egyértelmii és
hianytalan kitoltése

. a sziikséges zaradékok (pl. felelésségi nyilatkozat) és alairasok megléte

. a leltarozas végrehajtasaért és ellendérzéséért felelds, valamint a szamadasra kotelezett személyek aldirasa, a leltar

veégrehajtasaért a fotitkar felel, ellendrzéséért a Feliigyeld Bizottsag elndke a felelos.
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ERTEKELESI SZABALYZAT

L. Az értékelési szabalyzat
az értékelés célja, alapelvei, tartalma
a piaci érték meghatarozasanak modja

II. A befektetett eszkozok értékelése
a befektetett eszkdzok csoportja
a téritésmentesen kimutatott befektetett eszk6z6k
az amortizacios elszamolasok
az értékhelyesbités

1. A forgéeszkozok értékelése
a vasarolt készletek értékelése
az értékbeni és az érték nélkiili készletek konyvelése
a készletek értékvesztése
a hataridon tuli és behajthatatlan kovetelések
mérlegkészitésig ki nem egyenlitett deviza-kovetelések
a valto- és egyéb kovetelések, értékpapirok
a valuta- és devizakészletek
az aktiv id6beli elhatarolasok

IV. A sajat toke és céltartalékok értékelése
a jegyzett toke
a toketartalék
az értékelési tartalék
a mérleg szerinti eredmény

V. A kotelezettségek és a passziv idobeli elhatarolasok
a hosszu lejarath kotelezettségek
a kiilfoldi szallitok
a valtokotelezettségek
egyéb rovid lejarata kotelezettségek
a passziv idobeli elhatarolasok

L Ertékelési szabalyzat

Az értékelés szabalyzat célja, hogy a szamviteli politika keretében meghozott dontések gyakorlati alkalmazasat
szabalyozza. Az értékelésnél alapja a vallalkozas folytatasanak elve, kiegészitve a kovetkezetesség, a lényegesség, a
vilagossag és a teljesség elvével. Az értékelési elveket valtoztatni csak torvényi eldiras miatt lehet, illetleg ha a Kamara
koriilményeiben olyan lényeges és tartdos - legalabb 1 éven tali - valtozas kovetkezett be, amely indokoltta teszi a
modositast.

A piaci érték meghatirozasa gy torténik, hogy hasonlo targyi eszkézoket forgalmazo cegektdl (legalabb kett6tdl)
arajanlatot kell bekérni. Arajanlatnak mindsiil az arlista és barmely tajékoztatd, amelyb6l pontosan megallapithato a
kérdéses ar. Amennyiben az atvett, fellelt eszkdz hasznalt, a jellegének megfelelé amortizacios kulccsal kell a piaci
értéket meghatarozni. (Az els6 hasznalatbavételi idoponttol iddaranyos amortizaciot kell elszdmolni.)

II. A befektetett eszkozok értékelése

A Kamara befektetett eszkézoknek mindsiti az egy éven tul elhasznal6do, a Kamara tevékenységét tartdosan szolgalod
eszkozoket. A befektetett eszkdzoket a mérlegbe beszerzési aron kell felvenni, csokkentve az értékcsokkenéssel illetve
értékvesztéssel, vagy novelve az értékhelyesbitéssel. Ez utdbbira az immaterialis javaknal, a targyi eszk6zoknél (kivéve a
beruhazasokat) ¢és a befektetett pénziigyi eszkozoknél (kivéve az értékpapirok, és a forintban adott kolcsonok és a
forintban elhelyezett hosszu lejarati bankbetétek) esetében van lehetdség. Az értékelést december 31-1 fordulonappal kell
elvégezni. A beszerzési ar részét képezo tételeket a felmeriiléskor, de legkésdbb az tizembe helyezéskor kell szamitasba
venni a szamlazott, a kivetett Osszegben. Amennyiben az lizembehelyezésig a szamla nem érkezett meg, a fizetendo
Osszeget az illetékes hatosag nem allapitotta meg, akkor az adott tétel értékét a rendelkezésre allo szerzddések,
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jogszabalyi eldirasok alapjan kell megallapitani, majd a végleges 0sszeg tudomasra jutdsakor a sziikséges korrekciot el
kell végezni.

Az immateridlis javak beszerzési értéke a szerz0dés szerinti érték, amennyiben ez nincs, ugy a piaci ar. A szerz6dés
szerinti értéket novelheti még az egyéb a vasarlashoz kozvetleniil kapcsolhatd koltség (pl. bérleti jog szerzése érdekében
felmeriilt megbizasi dij). A téritésmentesen atvett, ajaindékba kapott, tobbletként fellelt eszkozoket - ideértve a
forgalomképes immateridlis javakat is - ugyanazzal az értékkel kell a mérlegben kimutatni, mint amin az 4atado
mérlegében szerepel. Ennek hianyaban forgalmi, piaci értéken. Az amortizaciéo és terven feliili értékcsokkenés
elszamolasanak alapja az eszkdz bruttd értéke. Az elszamolds a hasznalatba vételt kdvetd naptdl vagy honaptol
idéaranyosan torténik. A fokonyvre feladassal - a Kamara dontésétdl fiiggen - havonta, negyedévente, vagy félévente,
vagy évente egyszer keriilhet sor. Az lizembe helyezett, de nem értékcsokkentett eszk6zokre vonatkozoan a Kamara az
értékcsokkenés elszamolasat legfeljebb 5 évig késleltetheti, 5 évet kdvetden az értékcsokkenés elszamolasat meg kell
kezdeni. Terven feliili értékcsokkenést a feleslegessé valt, megrongalddott, vagy megsemmisiilt, illetve rendeltetésének
megfeleléen mar nem hasznalhato targyi eszkdzok utan lehet elszamolni. A csokkentést olyan mértékig kell végrehajtani,
hogy az eszk6z haszndlhatosdganak megfeleld piaci értéken szerepeljen a mérlegben. Az értékelés a gazdasagi igazgatod
feladata, melyet ennél az eszkozfajtanal is piaci arajanlatokkal kell alatdmasztania. Lehet6ség van a befektetett eszkdzok
piaci értékelésen alapulo felértékelésére, értékhelyesbitésre is. Ennek végrehajtasara szakértot (becsiist) kell felkérni,
majd hitelességét konyvvizsgaldval ellendriztetni sziikséges. Az értékelést az elsd idponttdl kezdve minden évben az
eszkoz leselejtezéséig, vagy értékesitéséig végre kell hajtani. Az igy képzett értékhelyesbitést az értékelési tartalékkal
szemben kell kimutatni, amortizalni nem lehet.

1. A forgéeszkozok értékelése

Az aruszallitasbol és szolgaltatasnyujtasbol szarmazo veviokoveteléseket konyv szerinti értéken, egyedileg értékelve kell
a mérlegbe felvenni. A kdveteléseket csak a vevovel egyeztetett modon lehet kimutatni, ezért a targyévet kovetden a
mérlegkészités idopontja el6tt legalabb 15 nappal egyenlegkozl értesitést kell kiilldeni a kozileti vevoknek. Az
egyenlegkozlésben a valaszadas idejét 8 napra kell korlatozni. A maganszemélyekre egyeztetést végezni csak indokolt
esetben sziikséges, széles korben végzett lakossagi szolgaltatas esetén a fordulonapot kovetd egyeztetés helyett gyakoribb
egyeztetés sziikséges. Ertékelni a mérlegkészités idépontjaig ki nem egyenlitett, hataridon tuli koveteléseket kell, egyéb
esetben azonban teendd nincs.

Az egyéb kovetelések december 31-i értékének meghatirozasa a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan torténik
(szerz6dések, jogszabalyok, birdsagi hatarozatok, szamlakivonatok, belsd elszamolasok, bevallasok, stb.)

Az aktiv idébeli elhatarolasokat szamlak alapjan, illetve részletes analitikak alapjan lehet kimutatni. A leltar mellé¢ a
szamitasokat, és a szamitasokat alatamasztd szerzédések, szamlak masolatait mellékelni kell. Itt kell kimutatni a mérleg
fordulonapjaig kiszamlazott, de a kovetkezd évet terheld koltségeket, illetve targyévre jard, de késébb kiszamlazott,
begytjtott bevételeket.

IV. A sajat toke és a céltartalékok értékelése

A jegyzett tokét a Kamarai szerzodésben, alapito okiratban foglalt értéken, a cégbirdsagi bejegyzésrdl sz6l6 hatarozatnak
megfelelden kell a mérlegben szerepeltetni. A tokeemelést illetve leszallitast a jegyzett toke értékében érvényesiteni lehet,
mihelyt a tékeemelésrol illetve leszallitasrol szolo alapszabaly, Kamarai szerz6dés modositasat - bejegyzés céljabol - a
cégbirdsaghoz benyujtottak. Ertékelése konyv szerinti értéken torténik. A téketartalékot kizarélag a Kamarai szerzodés
illetve alapito okirat alapjan lehet elszamolni, végleges pénzeszkoz atadasat az egyéb bevételek kozott kell kimutatni. Az
Ertékelési tartalék konyvvizsgalé altal jovahagyott értékhelyesbités Gsszegét tartalmazza, terhére a sajat téke tobbi
elemét kiegésziteni nem lehet. Dokumentacidja a hitelesitett értékelés. A mérleg szerinti eredmény az osztalékra,
részesedésre igénybe vett eredménytartalékkal ndvelt, a fizetett osztalékkal, részesedéssel csokkentett targyévi adozott
eredmény, egyezden az eredmény kimutatasban ilyen cimen kimutatott dsszeggel. A lekotott tartalékba kell kivezetni a
Szt. szerinti lekotottnek mindsiild tokeelemeket. (A jogszabaly folyamatos €s lehetséges jovobeni valtozas a miatt az
aktualis eldirasokat a fordulonapi vizsgalatkor kiilon elemezni kell.)

A Kamara egyes jovébeni kotelezettségeire és varhato koltségeire céltartalékot képezhet. Az addzas elétti eredmény
terhére torténd céltartalék képzésénél a Kamara, az egyedi értékelést figyelembe véve, a szamviteli politikdban

meghatarozottak szerint jar el.

V. A kotelezettségek és a passziv idébeli elhatarolasok értékelése
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Hatrasorolt kotelezettségként kell kimutatni minden olyan kapott kélcsont, amelyet ténylegesen a vallalkozo
rendelkezésére bocsatottak, és a vonatkozd szerzodés tartalmazza a kolcsont nyjtd fél egyetértését arra vonatkozoan,
hogy az altala nyujtott kdlcson bevonhato a véllalkoz6 adossdga rendezésébe, a kdlesont nytjtd kovetelése a torlesztések
sorrendjében a tulajdonosok eldtti legutolsé helyen all, azt a vallalkozd felszdmolasa vagy csddje esetén csak a tobbi
hitelez6 kielégitése utan kell kiegyenliteni, a kdlcson visszafizetési hatarideje vagy meghatarozatlan, vagy a jovobeni
eseményektdl fiigg, de eredeti futamideje 6t évet meghalado lejarati, a kdlcson torlesztése az eredeti lejarat vagy a
szerzddésben kikotott felmondasi id6 elétt nem lehetséges.

A hosszu lejaratia kotelezettségeket konyv szerinti értéken kell értékelni. A konyv szerinti értéket ugy hatarozhatjuk
meg hitelek és kolcsondk esetében, hogy a szerzddés szerinti Osszeget csokkentjiik a mar kiegyenlitett torlesztd
részletekkel és a december 31-ét kovetd egy éven belill visszafizetendd 0sszegekkel. Hosszl lejaratll kotelezettség ezen
kiviil az alapitokkal szembeni kotelezettség, melyet a Kamara taggyiilései, vagy Kamarai szerz6dés modositasai alapjan
konyveliink. Az egyéb hosszu lejaratu kotelezettség a ra vonatkozo szerzddés alapjan értékelendd. A hosszu lejaratubdl at
kell sorolni a rovid lejarata kotelezettség kozé azokat az esedékes Osszegeket, amelyeknek kifizetése a targyévet kovetd
évben varhato.

A kiilfoldi pénzértékre szolo druvasarlasbol, vagy szolgaltatasnyujtasbol szarmazé tartozas (kiilfoldi szallitok) esetében a
mérlegkészitésig kiegyenlitett tartozasokat a tényleges kifizetés Gsszegében kell értékelni. A mérlegkészitésig ki nem
egyenlitett tartozasok esetében, ha a devizamiiveletet végzo pénzintézet altal december 31-én meghirdetett deviza eladasi
arfolyam eltér, mint a kdnyvekben nyilvantartott teljesitéskori arfolyam, a lényegesség hatarat is figyelembe véve,
arfolyam-kiilonbozetet kell elszamolni.

A kotelezettség fejében adott valtét a valtoval szembedllitott kotelezettségnek megfeleld dsszegben kell a mérlegbe
felvenni. Ez az 6sszeg nem foglalja magéaban a valton feltiintetett kamat dsszegét.

Az egyéb rovid lejaratu kotelezettség fordulonapi értékének meghatarozasa a rendelkezésre allé6 dokumentumok alapjan
torténik (szerzOdések, jogszabalyok, birdsagi hatiarozatok, adohatosagok altal kiildott szamlakivonatok, bels
elszamolasok, bevallasok, kivetések stb.)

Az passziv idébeli elhatarolasokat szamlak alapjan, illetve részletes analitikdk alapjan lehet kimutatni. A leltar mellé a
szdmitasokat, és a szamitasokat alatdmasztd szerzodések, szamldk masolatait mellékelni kell. Itt kell pl. kimutatni a
mérleg fordulonapjaig érvényesithetd, de csak a targyévet kovetden kiszamlazott koltségeket, tovabba a targyévben
kiszamlazott, de csak a kovetkezo évre jard bevételeket.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

L. Altalanos eléirasok

II. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok
IL.1. Pénztaros és helyettese

I1.2. A pénztaros feladata

III. Utalvanyozas
Iv. Ellenorzés és arra feljogosité személyek

V. Miikodés, pénzmeg6rzés és tarolas
V.1. Készpénz kezelés

V.2. Pénztarkeret

V3. A pénz megdvasa

VL A pénzszallitas szabalyai
VII. Pénztari bizonylatolas

VIIL.1. Pénztar zarés

VIII. Pénztari nyilvantartas

VIIL1. Pénztarjelentés

VIIL.2. A bevétlek és kiadasok bizonylatolasa
VIIL3. Munkabér-kifizetés

VIIL4. Elszamoléasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

IX. Pénztari ellendrzés, pénztari zarlat
X. Egyéb nyilvantartasok

X.1. Készpénzfelvételi utalvanyok fiizete
X.2. Belfoldi kikiildetés

X.3. Valutapénztar

X 4. Ertékpapir kezelés, nyilvantartas rendje

XI. A pénztar atadasa

A Kamara hazipénztarat ugy kell kialakitani és elhelyezni, hogy a pénzmegdrzés és — tarolas az eldirt biztonsagi
kovetelményeknek megfeleljen, illetve a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasat ugy kell szabalyoznunk, hogy a
tulajdon védelme teljes koriien biztositva legyen.

A fentiek és szamvitelrdl szo6l6 jogszabaly elbirdsainak betartasa érdekében a hazipénztar kezelése az alabbiak szerint
keriil szabalyozasra:

A pénzkezelés rendjéért a fotitkar felel. A feleldsség kiterjed a hazipénztar jogszabalyi eldirasoknak megfeleld
mikodésére, az elszdmoldsi és nyilvantartdsi rendjének kialakitdsara, valamint ezek betartdsdnak rendszeres

ellenOrzésére.

A pénzkezeléssel foglalkozd dolgozokkal ismertetni kell a szabalyzatot, tudomasukra kell hozni, hogy a rendelkezések
megszegéséért feleldsséggel tartoznak.

A készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.
I. Altalinos eléirasok

A pénztaros a hazipénztarban koteles kezelni a vallalkozas bankszamlairol készpénzfizetés céljara felvett, tovabba a
készpénzben befizetett 6sszegeket.

A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak az elnok kiilon engedélyével szabad tartani. Idegen pénzt vagy értéket
elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.

Készpénzallomany:
A pénztarzarlat utan a hazipénztar készpénzallomanya nem korlatozott.

A megallapitott kereten feliili 6sszeget - ha sziikséges naponta is - be kell fizetni az elszamolasi betétszamlara. Fenti
pénztarkeretbe nem szamitanak bele az el6z6 napon felvett és a kdvetkez6 napon kifizetésre keriil6 munkabérek.



15

A miikodéshez sziikséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara, a pénzmegorzés és tarolas eldirt
kovetelményeinek betartasara biztonsagos tarolasi lehetdséget kell biztositani.

A pénztaros csak valodi és forgalomban 1év pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat el a befizet6tol, és kifizetést is
csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhatd el olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithatd, hogy az nem a forgalomban
természetes kopas kovetkeztében vesztett sulyabol vagy sériilt meg.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latsz6 bankjegyet, ill. érmét talal, azt fizetésként nem
fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A befizetdt jegyzOkonyv felvétele mellett meg kell hallgatni
arra vonatkozoan, hogy hol, kitdl és mikor kapta a hamisitvanyt.

Az atvett pénzrol a befizetonek elismervényt kell adni. A hamis vagy hamisitvanynak latszé pénz atvételérdl késziilt
jegyz6konyvet a pénzzel egyiitt at kell adni a banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat eredményérdl a Kamarat és a
befizetdt tajékoztatja.

I1. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok

A fotitkar latja el a pénztarosi munkéval 6sszefliggd feladatokat.

I1.1. Pénztaros és helyettese

A hazipénztart a fétitkar onalloan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. Kiilon pénztarost, helyettest, ellendrt nem alkalmaz.
I1.2. A pénztiros feladata

A pénztaros {6 feladata a pénztarban tartott készpénz elGiras szerinti kezelése és megdrzése, valamint a pénztarral
kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése. A pénztiros megbizhaté még egyéb értékek (pl. bélyegek,
értékjelzéssel ellatott nyomtatvanyok stb.) tovabba a szigora szamadasti nyomtatvanyok kezelésével és megdrzésével is.
II1. Utalvinyozas

Az elnok korlatozas nélkiil 6nalléan utalvanyoz.

Az elndk felelds:
» az utalvanyozas indokoltsagaért,
» az utalvanyozott anyag vagy eszkdz mennyiségének, illetve a forint 6sszegének sziikségességéért,
» azutalvanyozasi bizonylat szabalyos kitoltéséért.

IV. Ellendrzés és arra feljogosité személyek

A Feliigyel6 Bizottsag elndkének feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése, valamint a pénztarjelentés
helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése.

Két vagy tobb személy egy iddben, kdzdsen ugyanazt a pénztart még kivételesen, kisegitésképpen sem kezelheti.
V. Miikdodés, pénzmegorzés és tarolas
V.1. Készpénz kezelés

A hazipénztarnak kiilon helyiséget nem kell biztositani. A pénztarban 1év6 készpénz megdrzésérdl pancélkazettaban
(vagy mas biztonsagos mddon) kell gondoskodni.

A pénztari kulcsokrol nem kell nyilvantartast vezetni. MegoOrzéséért a fotitkar felel. Tilos a pancélkazetta eredeti és
masolati kulcsat olyan helyen tartani, hogy az illetéktelen személy kezébe kertilhessen.
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V.2. Pénztarkeret

A villalkozds hazipénztaranak pénzellatdsat egyrészt az elszdmoldsi szdmlajarol, masrészt a pénztarba
kozvetlen befizetett bevételekbdl biztositja, a befizetés jogcimének kotelezd kozlése mellett. A
hazipénztarban marado ellditmany oOsszege 500.000.-Ft,. az e feletti Osszeget be kell fizetni a
bankszamlara.

V.3. A pénz megovasa

A pénztaros koteles a pancélkazettat bezarni, a kulcsot maganal tartani. A pénztarban 1évo készpénz és az egyéb értékek
megovasa érdekében a pénztarkazetta elhelyezését szolgald helyiség ajtajat zarral kell ellatni.

VI. A pénzszallitas szabalyai

A pénznek a kifizetOhelyre torténd szallitdsanal a kovetkezd szabalyokat kell alkalmazni: A készpénz felvételéért és
szallitasaért a fotitkar felelds.

VII. Pénztari bizonylatolas

A befizetésekrol és kifizetésekrdl kiilon bevételi valamint kiadasi bizonylatot késziteni nem koételezo (kivéve a VIIL2.
meghatarozott eseteket).

VII.1. Pénztar zaras

Pénztarzaras soran a pénztarban tartott készpénzt cimletenként Osszesiteni kell, a pénztarjelentést el kell késziteni, és
havonta lezarni.

VIIIL. Pénztari nyilvantartas
VIIL1. Pénztarjelentés

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést a felmertilésiik sorrendjében pénztarjelentésbe kell feljegyeznie.

A pénztari nyilvantartas céljara szabvany nyomtatvanyt kell alkalmazni.

Pénztarzaraskor meg kell allapitani a pénztarban 1év6 készpénzallomanyt és cimletenkénti bontasban rogziteni kell a zar6
pénzkészletet.

Ha a zar6 pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel kell deriteni annak okat, és az nap
rendezni kell. Amennyiben hiany mutatkozik, a pénztarosnak azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tobblet, akkor azt be
kell vételezni.

Mindkét esetben jegyzokonyvet kell felvenni.

VIIL.2. A bevétlek és kiadasok bizonylatolasa

A bevételi (amennyiben sziikséges) és a kiadasi bizonylathoz ( amennyiben sziikséges ) minden esetben csatolni kell az
utalvanyozott alapbizonylatot. Bevételi és kiadasi bizonylat csak akkor sziikséges, ha nincs készpénzfizetési szamla,vagy
egyéb egyértelm alapbizonylat.

A pénztarbizonylatokat értelemszertien, tintaval kell kitolteni, (szdmmal és betivel is kiirni az Osszeget) az iires sorokat
kihtizni. Egy bizonylatra csak annyi tétel keriilhet, ahany sor azon szerepel. Ha tobb tétel keriil kifizetésre az
alapbizonylatokat Osszesiteni kell.

Pénztarbizonylaton a mellékletek szamat minden esetben fel kell tiintetni. A kifizetést a pénztaros aldirasaval, a pénz
atvételét a felvevo teljes nevének kiirasaval igazolja.

A pénztarban ideiglenes jelleggel sem lehet elismerendd nyugta (Ggynevezett bon).

A bevételezési bizonylatot 3 példanyban kell kiallitani, az elsé példany a konyvelésé, a masodik a befizetdé, a harmadik
pedig a tombben marad.

A kiadasi bizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, az elsé példany a kdnyvelésé, a masodik a tombben marad. Mindkét
bizonylatrol kiallitott tdmbdket a pénztaros (fotitkar) Orzi.
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VIIL.4. Munkabér-kifizetés

A pénztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhato (nettd) munkabért fizetheti ki a dolgozoé részére.

A munkabéreket, tappénzeket és egyéb illetményeket csak atvételi elismervénnyel adhatja ki a pénztaros a pénzfelvételi
joggal rendelkezdk részére.

A dolgozonak jaro (nettd) munkabért teljes Osszegében a bérfizetés napjan a pénztarnak kiadasba kell helyeznie.

VIILS. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:

- beszerzésre,

- szolgaltatas igénybevételére

- kikiildetési koltségre,

- joléti elszamolasra,

- kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.)
- vam, illeték kifizetésre,

- egyéb, nem atutalassal torténd kotelezettségek teljesitése.

Az elszdmolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges mértéket.

Az elszdmolasra kiadott 6sszegekrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:
- a pénzt felvevo neve,

- a pénz felvételének idépontja,

- a kiadasi pénztarbizonylat szama,

- a felvétel jogcime (anyagvasarlas, lizemanyag-koltség stb.),

- az elszamolasra felvett 0sszeg,

- az elszamolas tényleges idépontja,

- a ténylegesen felhasznalt 6sszeg,

- a bevételi bizonylat sorszama.

IX. Pénztari ellenorzés, pénztari zarlat
A fotitkar ellendrzi a pénztar forgalmat.

A pénztarzarlatkor a fotitkarnak: meg kell allapitania a pénztarban 1€v6 készpénzallomanyt, cimletenkénti részletezésben,
a pénztarnaplo alapjan meg kell allapitani a bevételek és kiadasok targyiddszaki részdsszegét, majd (az el6z6 idészaki
készpénzmaradvany figyelembevételével) a pénztari nyilvantartas szerinti egyenleget.
Az egyeztetés soran mutatkozo esetleges eltérések okait még a megallapitas napjan fel kell deriteni, illetve ha az nem
vezet eredményre, az eltérés rendezésére intézkedni kell.

X. Egyéb nyilvantartisok

Szigort szamadasi nyomtatvanyokat nyilvantartasba kell venni:

- szamlatombok ,

- nyugtatombok ,

- szabadsag engedélyek .

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a tombok sorszamat, az igénybevétel és leadas datumat, valamint az igénybevevo
alairasat.

X.1. Készpénzfelvételi utalvanyok fiizete

Készpénzfelvételi utalvanyt nem vezet a cég.
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X.2. Belfoldi kikiildetés

A kikiildetés céljaira esetenként kiadott eldleg 0sszege a cél eléréséhez sziikséges mértéket nem lépheti tul. Az eldleg
kiadasakor meg kell hatarozni azt az id6pontot, ameddig a felvevd személy az el6legrél elszdmolni koteles.

A felvett el6legek elszamolasa bruttdé modon torténik, ez azt jelenti, hogy a felvett Gsszeggel egyezdosszegli Bevételi
pénztarbizonylatot kell kiallitani és a felhasznalt 0sszegrol Kiadasi pénztarbizonylatot. Ez utdbbihoz kell csatolni az
alapbizonylatokat (utikoltség elszamolas, készpénzszamla stb.).

X.3. Valutapénztar

A Kamara valutapénztarral nem rendelkezik.
X.4. Ertékpapir kezelés, nyilvantartas rendje
A Kamara értékpapirokat nem kezel.

XI. A pénztar atadasa

A hazipénztar nem adhat6 at, a fotitkar kezeli, kivéve a fotitkar tartos akadalyoztatasa esetén, ez esetben az elndk veszi at
a pénztar kezelését.
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BIZONYLATI REND

I Szamviteli bizonylatok

II. A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

HI. Szigord szamadasu nyomtatvanyok

IV. A bizonylat kiallitasa, kezelése és megorzése

L. Szamviteli bizonylatok

Szamviteli bizonylat (tovabbiakban: bizonylat) minden olyan kiils6 és belsé okmany - fiiggetleniil annak nyomdai vagy
eldallitasi modjatol -, amelyet a gazdasdgi esemény szdmviteli nyilvantartdsa céljara készitettek. A térvény értelmében
tehat bizonylatnak mindsiilnek mindazok az adathordozok ¢és minden szamviteli, kdnyvviteli nyilvantartasok, amelyek
adatait kozvetve vagy kozvetleniil az analitikus és fokonyvi nyilvantartasokban rogzitésre keriilnek. Bizonylat jelleggel
birnak - és ennek megfeleléen kezelenddk (irattarozas, Orzés) - az elektronikus adatfeldolgozdsnak a konyvvitellel
kozvetleniil vagy kozvetve Osszefiiggd kodrendszerei és gépi programjai is. A bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell
tartani. A Kamara altal hasznalt bizonylatok:

Targyi eszkozok bizonylatai (bruttd érték, értékcsokkenés és a nettd érték nyilvantartd kartonja, 0-as kartonokat is
beleértve aktivalasi jegyzokonyv (ha a vasarlas nem azonos az lizembe helyezéssel), lizemen kiviil helyezési és selejtezési
jegyzokonyv stb.)

Pénzforgalmi bizonylatok (szamitogépes pénztarbizonylatok, vagy pénztari bevételezési és kiadasi tombok,
szamitdgépes pénztarjelentési lista, vagy pénztarnyilvantartas, banki kivonatok, banki csekkek, utalvanyok)

Szamlazasi és szamlaellenorzési okmanyok (kimend szamlak, szallitélevelek, beérkezé szamlak, atvételi
elismervények)

Bérelszamolasi bizonylatok (munkaidé-igazolasok (jelenléti iv - ha ez a bérek elszamolasanak bizonylata -, igazolt
tavollétet tanusité okmanyok, bérfizetési jegyzékek, tarsadalombiztositasi nyilvantartd lapok és bejelentdk)

Konyvelési belsé bizonylatok (analitikus konyvelési feladasok, kivonatok kisérd jegyzéke, helyesbitd bizonylatok
(stornd, javito tételek okmanyai), vevokkel és szallitokkal kapcsolatos terheld, jovaird és egyeztetd levelek stb.
konyvelési naplok, szamlapok, adokimutatdsok, addbevallasok, koltségvetési elszamolasok, fokonyvi kivonatok,
nyersmérlegek, zard kimutatasok, konyvelési Osszesitd bizonylatok (azonos jellegli konyvelési tételek Osszevonasara,
mint példaul kiment szamlak, aktivalt beruhazasok Osszesitése stb.)

Leltarozasi bizonylatok (leltarfelvételi jegyek, ivek, leltarOsszesités, leltari tobbletek €s hianyok bizonylatai,
karjegyzOkonyvek (kartéritési hatarozatok) stb.)

Gépi adatfeldolgozas okmanyai (gépben tarolt torzsadatok jegyzéke, valtozdsok okmanyai, gépi programok, gépi
adathordozok tervei, gépi adatfeldolgozés Osszesitd okmanyai (naplok, naplogytjtok, gylijtdkartonok, tételes és gyljtott
adatok tablazatai stb.)

II. A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkdzok, illetve az eszkozok forrasainak alloményat vagy
Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasdgi miiveletek (események) folyamatat tiikr6zo
Osszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell. A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak
szabalyszerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott
gazdasagi miiveletre (eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyokban eldirt adatokat a
valosagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek és
amelyet - hiba esetén - elGirasszeriien javitottak.

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a Kamara késedelem nélkiil, a
pénzmozgassal egyidejiileg, illetve a pénzintézeti értesités megérkezésekor regisztralja, vagyis a nyilvantartasaba felveszi.
Az egyes bizonylatok fokonyvi konyvelését a bizonylatok ellenérzése mellett, legkésébb a gazdasagi eseményt kovetd
negyedév végétdl szamitott 30 napon belill el kell végezni. Egyes gazdasagi miiveletekre jogszabaly mas feldolgozasi
hataridoéket is eldirhat.
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A bizonylatokon a valdsagnak nem megfelelé adatok rogzitése, és ebbdl eredéen a konyvvitelben valdtlan adatok
szerepeltetése a szamviteli rend megsértésének mindsiil, €s a cselekmény stlyatol fiiggd jogkdvetkezményekkel jar.

A jogszabalyban eldirt bizonylatot, konyvet, nyilvantartast ugy kell kiéllitani, illetve vezetni, hogy az ado6 alapjanak, az
ado Osszegének, a mentességnek, a kedvezménynek, a koltségvetési tamogatas alapjanak és Osszegének, tovabba ezek
megfizetésének, illetve igénybevételének megallapitasara, ellenérzésére alkalmas legyen.

II.  Szigord szamadasi nyomtatvanyok

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly elbirasa alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez kapcsolodo
bizonylatokat, tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvinyon
szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre adhat
alkalmat, szigorti szamadasi kotelezettség ala kell vonni. Pl.: készpénzcsekk (készpénz-felvételi utalvany), csekkfiizet,
bevételi és kiadasi pénztarbizonylat, készpénzfizetési szamla, szamla, nyugta, pénztarjelentés, gépkocsi-fuvarlevél.

A szigoru szamadas ala vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott vagy a kibocsatasukra jogosult
személynek olyan nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja azok elszdmoltatdsat. A vasarolt szamla és egyszeriisitett
szdmla nyomtatvanyokat az irdnyadd pénziigyminiszteri rendelet alapjan kell nyilvantartani. Mas bizonylatok esetében az
azokkal vald elszamolast az egyes bizonylatok, vagy tombok bemutatasaval lehet elvégezni. A nyomtatvanyokkal
(beleértve a rontott példanyokat is) el kell tudni szamolni.

IV. A bizonylatok Kkitoltése, kezelése és megdrzése

Bizonylat kiallithaté kézirassal, irogéppel vagy barmilyen technikai eszkozzel, kodolatlan vagy koédolt forméban,
automatikus adatrogzités utjan, illetve az adatfeldolgozas eredményeként kapott adathordozok, jegyzékek kimutatasok,
stb. formajaban.

A bizonylatra ugy kell ravezetni a sziikséges adatokat, hogy azok olvashatdk, id6t-allok és megmasithatatlanok legyenek.
Az esetleges valtozas tényét azon feltlind modon kell jelolni. A bizonylatra adatokat tintaval, irdgéppel (egészen kivételes
esetben tintaceruzaval) lehet feljegyezni. Grafit ceruzaval arra érdemi adatot feljegyezni tilos. A bizonylaton feltiintetett
adatokért az azt kiallitott személy a felelds. Hianyosan kiallitott, szabalytalan, vagy az olvashatatlan bizonylatokat
konyvelési célra felhasznalni nem szabad. Pénzdsszegrol szolo, vagy mas értékkezelési bizonylaton az 6sszeget szammal
is és bettivel is fel kell tlintetni. A tobb tétel elszamolasara alkalmas bizonylatokon - ha szamszaki 6sszegzésbol a sorok
tartalma nem egyértelmiien kovetkezik - az esetleges lresen marado sorokat és rovatokat athtuzassal meg kell
semmisiteni. Javitani a bizonylaton athtizassal és az eredeti bejegyzés megismétlésével lehet

A szamviteli feldolgozas keretében a bizonylatokon meg kell jelolni azokat a kdnyvviteli szamldkat, amelyeken az
értékadatokat, a mennyiségi, készletvaltozasi adatokat rogziteni kell. (szamlakijel6lés, kontirozas), tovabba a konyvelés
idépontjat.

A bizonylatokra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa soran az eredeti bejegyzést at kell huzni ugy, hogy az eredeti
bejegyzés olvashatd maradjon. A helyes 0j adatokat az athtzott szam, illetve szoveg f6lé kell irni. A hibas bejegyzést
minden példanyon javitani kell, fel kell tiintetni tovabba a helyesbités idopontjat, és azt a helyesbitést végz6 dolgozonak
ala kell irnia. Pénztari és bankbizonylatokat javitani nem szabad helyette 0j bizonylatot kell kiallitani.

A bizonylatok megdrzésének rendszerét ugy kell kialakitani, hogy azok a feljegyzések hivatkozasa alapjan
visszakereshetOk legyenek. Bizonylatot a meg6rzési helyrdl elvinni csak feljegyzés megtételével szabad. Az addzassal
Osszefliggd iratokat a Kamara az adohatosdghoz bejelentett helyen koteles Orizni. Az iratokat a konyvelés, feldolgozas
id6tartamara mas helyre lehet tovabbitani, az adohatdsag felhivasara azonban azokat 3 munkanapon beliil be kell mutatni.
A bizonylatot a nyilvantartas modjatol fiiggetleniil legalabb az adé megallapitasahoz vald jog eléviiléséig, a halasztott ado
esetén a halasztott ado esedékessége naptari évének utolsd napjatol szamitott 8 évig kell olvashaté formaban, a konyvelési
feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetdé modon megérizni. A megOrzési kotelezettség a szigorti szdmadasu
bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik. Addbizonylatnak szamitanak a tarsadalombiztositasi bizonylatok is,
amelyek koziil azonban a nyugdij-nyilvantartaisok megérzése a Kamara létezéséig kotelez6. A Kamara az éves
beszamolot, az egyszerisitett éves beszamoldt, az egyszerlsitett mérleget, valamint az azt alatdmasztdo fokonyvi
kivonatot, leltart és értékelést, valamint mas, a szamviteli torvény kovetelményeinek megfeleld nyilvantartast, az ezeket
alatamaszto leltart és az analitikus, illetve kiegészitd nyilvantartast olvashatdo formdaban, legalabb 10 évig koteles
megoOrizni. Korlatlan ideig kell megérizni a Kamara az allami hivatalok altal is nyilvantartott cégjogi dokumentumait.

A Kamara megsziinésekor az iratmegdrzés céljabol biztonsagos, egyben elérhetd helyet kell megjeldlni, és biztositani kell
a korlatlan ideig megérizendd nyilvantartasok (pl. nyugdij, cégjogi dokumentumok) fellelhetdségét, amelyért a
felszamolo, vagy végelszamolo felel.

Minden mas bizonylatokra vonatkozo jogszabalyi el6iras kotelezd érvényli a Kamarara tekintettel, de az ligyvezetd sajat
hataskorében is eldirhat az alkalmazottak szamara bizonylati szabalyokat.
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SELEJTEZESI SZABALYZAT

L. A selejtezés altalanos tudnivalo6i

II. A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositasa

III. Leértékelési és selejtezési eljaras

IV. A hasznositas és selejtezés pénziigyi szamviteli elszamolasa
V. Hasznositasi és selejtezési bizottsag

I. A selejtezés altalanos tudnivaloi

Mind a Kamarai torvény, mind a szamviteli torvény hangsulyozza a kamarai vagyonért valo felelosséget.

Annak érdekében, hogy a vallalkozasok vezet6i az e téren rajuk rott felelosséget vallalhassak, célszer(i, hogy igen
precizen szabalyozzak az altaluk vezetett vallalkozasnal

- a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasdnak rendjét,

- a feleslegessé valas ismérveit, altalanos feltételeit,

- a feltart eszk6zok elkiilonitésének, tarolasanak és nyilvantartasanak rendjét,

- az értékesités lehetséges modjat,

- a hasznositasi €s selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellendrzéséért felelds személyek jogait és feladatait,

- a hasznositasi eljaras lefolytatdsanak, nyilvantartasanak modjat, tekintettel arra, hogy a hasznositas érdekében minden
ésszerll intézkedést meg kell tenni, valamint arra is, hogy a selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést vagy hasznalatra
alkalmatlanna tételt,

- a hasznositassal 0sszefiiggo értékelést, valamint

- a hasznositas és selejtezés pénziigyi elszamolasanak modjat.

A felesleges vagyontargyak csoportositasa:
- immaterialis javak,

- targyi eszkozok,

- anyagok,

- aruk,

- sajat termelésii készletek.

A hasznositas soran sziikséges tennivalok:

- hasznositand6 eszk6zok feltarasa,

- elkiilonités (raktarban),

- a hasznositand6 eszkdzok jegyzékbe foglalasa,
- a hasznositas engedélyezése,

- felajanlas mas gazdalkodoknak,

- értékesitési ar meghatarozasa,

- hirdetés,

- értékesités.

A selejtezés soran ellatando feladatok:

- a selejtes eszkozok feltarasa,

- elkiilonités (raktarban),

- a selejtes készletek jegyzékbe foglalasa,
- selejtezés engedélyezése,

- selejtezés lefolytatésa,

- hasznos anyag és hulladék hasznositasa,
- megsemmisités.

I1. A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositasa

A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnek mindsiil egy eszkdz, ha azt a hasznositassal és selejtezéssel megbizott
munkatars, vagy bizottsag megfeleld eldterjesztése alapjan a vallalkozas vezetdje annak nyilvanitja.

Helyes évente legalabb egyszer elvégezni a készletek mindsitését, azaz megallapitando:
- mely eszkozok valtak feleslegessé,
- melyek valtak értékesithetetlenné.
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A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyamatos munka. A rendelet elGirasa szerint a felesleges eszk6zok és
készletek feltarasa, hasznositasa, illetve selejtezése a gazdalkodo szervezet hataskorébe tartozik.

A felesleges készletek feltarasa masképen torténik:
- hasznélatban 1év6 eszkozoknél
- raktarban 1év6 eszk6zoknél

Hasznalatban 1év6 eszk6zoknél:

Az eszkozoket hasznalo egységek lehetdleg irasban jelentsék be a teriiletiikon 1évo felesleges targyi eszkozoket,
anyagokat. A készletek 6rzésével megbizott szervezet vagy dolgozd a felajanlott eszk6zok atvételérdl és elszallitasarol
gondoskodjék. Azokat elkiilonitve célszerli raktarra venni, kiilonds tekintettel azokra az eszkdzokre, amelyek még
hasznalhatok, de a korabbi idészakban koltségként mar elszamoltak azokat.

Raktarban 1év0 eszk6zoknél:

Altaldban a Kamaranal e feladattal megbizott dolgozo kotelessége évente, de legalabb a leltarozast megel6zden felmérni a
kezelésében 1évo felesleges és selejtes eszkozoket, készleteket.

A cégen beliil nem hasznosithatd, felesleges vagyontargyak hasznositasara javaslatot kell dsszeallitani. A javaslatnak ki
kell térnie a hasznositds modjara, amely torténhet:

- eladassal, immobilkészlet-jegyzek alapjan,

- leértékelt aron vald értékesitéssel,

- versenytargyaléssal torténd értékesitéssel,

- atadassal,

- leértékeléssel és készletben tartassal,

- bérbeadassal,

- a cégen beliili atcsoportositassal.

- Eladas

Eladasnal a felesleges vagyontargy térités ellenében, meghatarozott feltétel mellett értékesithetd, a cég altal kivalasztott
korben. A térités mértékében, az atadas iddpontjaban, a fizetési modban és hataridoben - a pénzforgalmi eldirasok keretén
belill - a felek allapodnak meg.

Altalanos szempont: az eladési ar a hulladékarnal magasabb kell, hogy legyen.

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak modjat és az eladasi arat mindig a cég vezetdje hagyja jova. Ertékesités csak
azonnali készpénzfizetés ellenében tortéhet, az eladasrol szamlat kell kiallitani és a vagyontargy csak a kifizetett szamla
ellenében, szallitolevéllel adhato at.

- Leértékelt aron val6 értékesités

A cég szamara megfeleld aron torténd értékesités esetén a felesleges vagyontargyak leértékelt aron is értékesithetok,
ehhez a cég vezetdjének engedélye sziikséges.

Az értékesitésrol szamlat kell kiallitani, amelybdl 1-1 példany

- avevo,

- a konyveld,

- a pénztaros,

- a selejtezési bizottsag példanya.

- Atadas téritésmentesen

Az atadasrol késziilt jegyzOkonyv eredeti példanya a cégnél marad,

- egy masolati példany az atvevoeé,

- egy masolati példany a felesleges készletekre vonatkozo jelentés melléklete.

- Bérbeadas

A gazdalkodd szervezetek a felesleges eszkozeiket bérbe adhatjak. A vallalkozasok a vagyontargyak atadasanak
idotartamaban €s a hasznalati dij mértékében szabadon allapodhatnak meg. A bérbevevd a fizetett hasznalati dij 6sszegét
koltségként, a bérbe add a kapott hasznalati dij 6sszegét arbevételként szamolja el.

A bérletrdl bérleti szerzodést kell kotni, a bérleti dijat ugy kell megallapitani, hogy az fedezze a gazdalkodo szervezet
koltségeit. A bérbe adott vagyontargyak a cég eszkozallomanyabol nem torolhetdk. Ezen targyak értékcsokkenésének
kiszamitasarol, elszamolasarol és nyilvantartasarol a bérbe ado cég a konyvelésében koteles gondoskodni.
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-Versenytargyalas

A vallalkozoé az eladni kivant felesleges vagyontargyakat adott esetben meghirdetni koteles. A hirdetés feladasara
vonatkozd bizonylatokat a szamviteli bizonylatokhoz hasonléan kell megdrizni. A hirdetést kvetd 30 nap utan, nyilvanos
versenytargyalds utjan lehet értékesiteni a felesleges vagyontargyakat. Az eladasi iranyéarat szakemberek véleményének
figyelembevételével kell meghatarozni. Az értékesités szamlazasi kotelezettség ala esik.

II1. Leértékelési és selejtezési eljaras

Az eszkozoket altalaban akkor helyes selejtezni,

- ha azokat a szabalyos modon feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési kisérlet nem jart eredménnyel,
- ha azok rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt fogalmat,

- ha a targyi eszkdzok rendeltetésszerii hasznalat soran elhasznalodtak,

- kdresemény soran valtak selejtté.

A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, - kivéve a kotelezové tett eseteket.
A lePtkobb vallalkozasnal altalaban évente egyszer selejteznek, de a leltarozast megelézéen helyes kotelezéen eldirni az e
célbdl elkiilonitett, 0sszegyljtott eszkdzok selejtezését.

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni és a selejtezések lebonyolitasa soran a kdvetkezo feladatokat kell
sorra venni:

- Selejtes eszkoz bejelentése
Az eszkozoket hasznald egységek jelezzék, ha a teriiletiikdn selejtes eszkdzt tarolnak.

- Elkiilonités raktarban
A leadott selejtezendd eszkozoket, ha lehetséges, szallitsak kiilon raktarba. Kisebb vallalkozasoknal raktaron beliil
elkiilonitve, ha nincs raktar "selejtezendé" megjeldléssel helyes tarolni azokat.

- Selejtezendd eszkozok jegyzékbe foglalasa
A készletek orzéséért felelds egység, vagy dolgozo készitse el a selejtezendd eszkdzok listajat.

- Selejtezési jegyzOkonyv elkészitése

Az Osszeallitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felelés dolgozo, vagy bizottsag, miutan megszemlélte a selejtezendd
eszkozoket, elkésziti a selejtezési jegyzOkonyvet, majd alairdsaval igazolja az abban 1évo adatok tartalmi, szamszaki és
szamviteli helyességét.

A selejtezési jegyzokonyveket kiilon kell elkésziteni, eszkozfajtankként.

Az eszk6z0k és a készletek jellegébdl, a nyilvantartas kiilonbségébdl fakadéan megkiilonboztetjiik a targyi eszkozok és a
készletek selejtezési jegyzokonyvét. Immaterialis javak jegyzokonyve azonos lehet a targyi eszk6zok jegyzokonyvével.

Targyi eszkoz selejtezési jegyzOkonyve: a jegyzOkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkoz allomanyvaltozés
bizonylata is, amely

- a kamarai tulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellendrzéshez és

- a selejtezés konyvviteli elszdmolasahoz sziikséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

Készlet selejtezési jegyzokonyv: a készletek selejtezésénél és leértékelésénél rendszeresitett nyomtatvany. A
jegyzOkonyvben az eljaras lefolytatasara kijelolt dolgozok vagy bizottsag végleges javaslatat kell dsszefoglalni, melyet
alairasukkal hitelesitenek.

A jegyz6konyv alkalmas legyen:
- a Kamarai vagyon védelmének biztositasa érdekében sziikséges ellendrzéshez, valamint
- a selejtezés és leértékelés konyvviteli elszamolasahoz.

- A selejtezés engedélyezése
Az illetékes dolgozok vagy bizottsadg javaslata alapjan a vallalkozas vezetdje dont az eszkozok selejtezésérdl, illetve
engedélyezi azt.

- Haszonanyag és hulladék raktarra vétele
A selejtezett vagyontargyakbol kibontott anyagokat és a selejtezés lebonyolitdsa soran keletkezett egyéb értékesithetd
hulladékokat
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- raktarra kell vételezni a selejtezési jegyzOkonyvre hivatkozva,
- a haszonanyagokra, hulladék anyagokra érvényes, a szamviteli torvényben eldirt forgalmi aron.

- Haszonanyag és hulladék hasznositasa, értékesitése

A kiselejtezett eszkdzokbdl nyert haszonanyag, hulladék hasznositasat vallalkozason beliil vagy kiviil meg kell kisérelni.
Ha ez nem lehetséges, Ggy az adott eszkdzt meg kell semmisiteni.

A hulladék értékesitésekor a szallitdlevélen és a szdmlan minden esetben fel kell tiintetni a selejtezési jegyzokonyv
szamat.

- Megsemmisités

Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem méas mdédon hasznositani
nem lehet vagy nem szabad meg kell semmisiteni.

A megsemmisitésrol jegyzokonyvet kell felvenni.

A megsemmisités az anyag jellegétdl fiiggéen, meghatirozott technikai eljarassal torténik. Az eljards sordn a
tulajdonvédelmi, az egészségligyi , a kornyezetvédelmi, illetve a balesetelharitasi szabalyokat be kell tartani.

IV. A hasznositas és selejtezés pénziigyi szamviteli elszamolasa

A leirtak alapjan lebonyolitott hasznositasok és selejtezések eredménye a vallalkozas szamvitelében meg kell jelenjen.

A szamviteli torvény értelmében a vallalkozasok szamot kell adjanak a beszamolasi idGszakban feltart felesleges
vagyontargyak hasznositasarol és selejtezésérol, a hianyzo vagy megsemmisiilt vagyontargyak értékérdl, immaterialis
javak, targyi eszk6zok, valamint készletek bontasaban.

A hasznositasi €s selejtezési eljaras eredményeként kapott 0sszegek konyvelésénél, valamint az értékesitett eszkozok
allomanyabol valo kivezetésnél a szdmviteli torvény eldirasait kell alkalmazni.

V. Hasznositasi és selejtezési bizottsag

Hasznositas, selejtezés soran helyes, ha a vallalkozas a hasznositasban, selejtezésben eljar6 dolgozok, bizottsagi tagok
részére névre szo0l6 irasos megbizolevelet ad.

A létrehozott hasznositasi €s selejtezési bizottsagnak a hasznositand6 és selejtezendd eszkozokkel kapcsolatban a
kovetkezo feladatokat kell ellatnia:

- a hasznositasi €s selejtezési alapdokumentaciok komplettségének ellendrzése,

- az eszkozok értékének a nyilvantartasokkal valo egyeztetése,

- a hasznositasra és selejtezésre vonatkozo szamitasok elvégzése,

- a hasznositandoé és selejtezend6 eszkdzok helyszini szemléje,

- a helyszini szemle alapjan a hasznositasi és selejtezési jegyzokonyvek elkészitése,

- a hasznositasi €s selejtezési jegyzokonyvek sorszamozasa,

- a varhat6 hulladékmegtériilés stlyanak és értékének megjelolése,

- a jovahagyott jegyz6konyv alapjan a szamviteli elszamolas és a hulladék beszolgaltatas
ellendrzése,

- a selejtezés elszamolasa ¢s jelentés.
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SZAMLAREND
A Kamara szamlarendjét a szamviteli torvény és a kapcsolédoé hatalyos jogszabalyok vonatkozd eldirdsai szabalyozzak,
minden ezzel kapcsolatos kérdésben az emlitett jogszabalyok szerint kell eljarni.

A szamlarend a jelenlegi allapotot tiikrozi, amely sziikség szerint modosithatd a jogszabalyi alabontasokkal, illetve az
egyéb szervek elvarasai szerint.

Szamla Szamla megnevezés

fokszam

0 NYILVANTARTASI SZAMLAK

1 Befektetett eszkdzok

11 IMMATERIALIS JAVAK

111 Alapitas-atszervezés aktivalt értéke

112 Kisérleti fejleszés aktivalt értéke

113 Vagyoni értékii jogok

114 Szellemi termékek

115 Uzleti vagy cégérték

117 Immaterialis javak értékhelyesbitése

118 Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenése

119 Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése

1193 Vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenése

1194 Szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése

12 INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK
121 Foldteriilet

122 Telek, Telkesités

1221 Telkek

1222 Talajjavitasok

1223 Egyéb telkesitések

123 Epiiletek, épiiletrészek, tulajdoni hanyadok épiiletekben

1231 Epiiletek

1232 Epiiletrészek

1233 Tulajdoni hanyadok épiiletrészekben

124 Egyéb épitmények

125 Uzemkérdn kiviili ingatlanok

126 Ingatlanokhoz kapcsoldédd vagyoni értékii jogok

127 Ingatlanok értékhelyesbitése

128 Ingatlanok terven feliili értékcsokkenése

129 Ingatlanok terv szerinti értékcsokkenése

13 MUSZAKI BERENDEZESEK, GEPEK, JARMUVEK

131 Termel6 gépek, berendezések, szerszamok, gyartdeszkdzok

132 Termelésben kozvetleniil résztvevé jarmiivek

137 Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek, értékhelyesbitése

138 Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
139 Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
14 EGYEB BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK

141 Uzemi (iizleti) gépek, berendezések és felszerelések

142 Egyéb jarmiivek

143 Irodai, igazgatasi berendezésekés felszerelések

144 Kisértéki T.E.

147 Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek értékhelyesbitése

148 Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili écs-e és annak visszairasa
149 Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
1491 Uzemi gépek écs.

1492 Egyéb jarmtvek értékcsokkenése

1493 Irodai berendezések écs.

1494 Kisértéki targyi eszk6zok écs.
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15 TENYESZALLATOK

151 Tenyészallatok

152 Igasallatok

153 Egyéb allatok

157 Tenyészallatok értékhelyesbitése

158 Tenyészallatok terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
159 Tenyészallatok terven feliili értékcsokkenése

16 BERUHAZASOK (FELUJITASOK)

161 Befejezetlen beruhazasok

162 Felyjitasok

168 Beruhazasok terven feliili értékcsokkenése

17 TULAJDONI RESZESEDEST JELENTO BEFEKTETESEK (RESZESEDESEK)
171 Tartos részesedés kapcsolt vallalkozasban

172 Egyéb tartos részesedés

177 Részesedések értékhelyesbitése

179 Részesedések értékvesztése €s annak visszairasa

18 HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK
181 Allamkétvények

182 Kapcsolt vallalkozasok értékpapirjai

183 Egyéb vallalkozasok értékpapirjai

184 Tartds diszkont értékpapirok

189 Ertékpapirok értékvesztése és annak visszairdsa

19 TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK

191 Tart6san adott kdlcsondk kapesolt vallalkozasban

192 Tart6san adott kdlcsondk egyéb részesedési viszonyban allo vallalkozasban
193 Egyéb tartdsan adott kolcsonok

194 Tart6s bankbetétek kapcsolt vallalkozasban

195 Tartos bankbetétek egyéb részesedési viszonyban allé vallalkozasban
196 Egyéb tartds bankbetétek

197 Pénziigyi lizing miatti tartos kdvetelés

199 Tartosan adott kdlcsondk és bankbetétek értékvesztése €s annak visszairasa
2 Készletek

21 ANYAGOK

211 Nyers- és alapanyagok

212 Nyers- és alapanyagok

213 Nyers- és alapanyagok

214 Nyers- és alapanyagok

215 Nyers- és alapanyagok

216 Nyers- és alapanyagok

217 Nyers- és alapanyagok

218 Nyers- és alapanyagok

219 Nyers- és alapanyagok

22 ANYAGOK

221 Segédanyagok

222 Uzem- és fiitdanyagok

223 Fenntartési anyagok

224 Epitési anyagok

225 Egy éven beliil elhasznalodo anyagi eszk6zok

226 Targyi eszk6z6k koziil atsorolt anyagok

227 Egyéb anyagok

228 Anyagok arkiilonbozete

229 Anyagok értékvesztése és annak visszairasa

23 BEFEJEZETLEN TERMELES ES FELKESZ TERMEKEK
231 Befejezetlen termelés

232 Befejezetlen termelés

233 Befejezetlen termelés

234 Befejezetlen termelés

235 Félkész termékek

236 Félkész termékek
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237
238
239
24
241
242
243
246
248
2481
2482
2483
249
25
251
252
253
254
255
256
257
258
259
26
261
2611
26111
26112
26113
2612
2613
2614
2615
2616
2619
262
263
264
265
266
267
268
269
27
271
279
28
281
282
283
284
285
286
287
288
289

31
311

Félkész termékek

Félkész termékek készletérték-kiilonbozete

Befejezetlen termelés és félkész termékek értékvesztése és annak visszairasa
NOVENDEK-, HIZO- ES EGYEB ALLATOK
Novendékallatok

Hizoéallatok

Egyéb allatok

Bérbevett allatok

Allatok készletérték-kiilonbozete

Novendékallatok készletérték-kiilonbozete

Hizoallatok készletérték-kiilonbozet

Egyéb allatok készletérték-kiilonbozete

Allatok értékvesztése és annak visszairasa
KESZTERMEKEK

Késztermékek

Késztermékek

Késztermékek

Késztermékek

Késztermékek

Késztermékek

Késztermékek

Késztermékek készletérték-kiilonbozete

Késztermékek értékvesztése és annak visszairasa
KERESKEDELMI ARUK

Aruk beszerzési aron

Koényvek beszerzési aron.

Aruk beszerzési aron Szakkényvek

Aruk beszerzési aron Novényvégel a Kisterm. szakkonyv.
Aruk beszerzési aron N6vényvédelmi alapismeretek okt.
Novényorvosi vények beszerzési aron

Szaktanacsadas tomb beszerzési aron

Megbizasi szerzédések beszerzési aron

Tajékoztatasi nyilatkozatok beszerzési aron

Tagsagi bélyg beszerzése

Egyéb eladasra szant aruk

Aruk elszamolé aron

Aruk arkiilonbozete

Aruk eladasi aron

Aruk arrése

Idegen helyen tarolt, bizomanyba atadott aruk

Targyi eszk6z6k koziil atsorolt aruk

Bels6 (egységek, tevékenységek kozotti) atadas-atvétel technikai szamla
Kereskedelmi aruk értékvesztése és annak visszairasa
KOZVETITETT SZOLGALTATASOK

Kozvetitett szolgaltatasok

Kozvetitett szolgaltatasok értékvesztése és annak visszairasa
BETETDIJAS GONGYOLEGEK

Betétdijas gongyolegek

Betétdijas gongyolegek

Betétdijas gongyolegek

Betétdijas gongydlegek

Betétdijas gongyolegek

Betétdijas gongyolegek

Betétdijas gongyolegek

Betétdij és gongydlegek arkiilonbozete

Betétdijas gongydlegek értékvesztése és annak visszairasa
Kovetelések, értékpapirok, pénziigyi eszkdzok és aktiv idobeli elhatarolasok
KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL (VEVOK)
Belfoldi kovetelések (forintban)
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312
315
316
317
319
32
321
322
323
324
325
326
327
328
329
33
331
332
339
34
341
345
346
349
35
351
352
353
354
355
358
359
36
361
3611
3612
3613
3614
362
3621
3622
3623
3624
3625
3626
3627
3628
3629
36291
363
3631
3632
3633
3634
3635
3636
3637
3638
3639

Belfoldi kovetelések (devizaban)

Belfoldi kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

Kiilfoldi kovetelések (forintban)

Kiilfoldi kovetelések (devizaban)

Kilfoldi kovetelések értékvesztése és annak visszairasa
KOVETELESEK KAPCSOLT VALLALKOZASSAL SZEMBEN
Kovetelések anyavallalattal szemben

Kovetelések leanyvallalattal szemben

Kovetelések kozos vezetésii vallalkozassal szemben

Kovetelések tarsult vallalkozassal szemben

Jegyzett, de még be nem fizetett tOke anyavallalattol

Jegyzett, de még be nem fizetett téke leanyvallalattol

Jegyzett, de még be nem fizetett téke kozos vezetésii vallalkozastol
Jegyzett, de még be nem fizetett toke tarsult vallalkozastol

Kapcsolt vallalkozassal szembeni kovetelések értékvesztése és annak visszairasa
KOVETELESEK EGYEB RESZESEDESI VISZONYBAN LEVO VALLALKOZASSAL SZEMBEN
Kovetelések egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal szemben
Jegyzett, de még be nem fizetett tOke az egyéb részesedési viszonyban 1évo vallalkozastol
Egyéb részesedési viszonyban 1év6 vallalkozassal szembeni kdvetelések értékvesztése és annak visszairasa
VALTOKOVETELESEK

Belfoldi valtokovetelések

Belfoldi valtokovetelések értékvesztése és annak visszairasa

Kilfoldi valtokovetelések

Kiulfoldi valtokovetelések értékvesztése és annak visszairasa

ADOTT ELOLEGEK

Immaterialis javakra adott el6legek

Beruhazasokra adott el6legek

Készletekre adott eldlegek

Szakiranyu szolgéltatasokra adott eldlegek

Szallitoknak fizetett eldleg

Jegyzett, de még be nem fizetett téke részesedési viszonyban nem 1évé vallalkozastol
Adott eldlegek értékvesztése és annak visszairasa

EGYEB KOVETELESEK

Munkavallalokkal szembeni kovetelések

Munkavallaloknak folyositott el6legek

Elo6irt tartozasok

Egyéb elszamolasok a munkavallalokkal

Téritési garancia

Koltségvetési kiutalasi igények

Fogyasztdi arkiegészités

Termelési arkiegészités

Importtdmogatas

Exporttimogatas

Mezdgazdasagi és élelmiszeripari exporttimogatas

Dotacid

Reorganizacios tdmogatas

Melioracios és ontdzésfejlesztési beruhazasi tamogatas

Egyéb tamogatas

Miikédésre kapott timogatas

Koltségvetési kiutalasi igények teljesitése

Fogyasztoi arkiegészités teljesitése

Termelési arkiegészités teljesitése

Importtamogatas teljesitése

Exporttamogatas teljesitése

Mezbgazdasagi és élelmiszeripari exporttamogatas teljesitése

Dotaci6 teljesitése

Reorganizacids tamogatas teljesitése

Melioracids és ontozésfejlesztési beruhazasi tamogatas teljesitése
Egyéb tamogatas teljesitése



29

36391
364
3641
3642
365
3651
3652
3653
3654
3655
3658
366
367
368
3684
3685
3686
3687
369
37
371
3711
3712
3713
3714
3719
372
3721
3729
373
3731
3739
374
3741
3742
3749
38
381
3811
3812
382
3821
3829
383
384
3841
385
3851
3852
3853
3854
3855
3856
3857
3858
386
3861
3862
3868

Miikddésre kapott tamogatés teljesitése

Rovid lejarata kdlesonadott pénzeszkdzok

Rovid lejarati kdlesonok

Tartdsan adott k6lesondkbol atsorolt kovetelések
Vasarolt és kapott kovetelések

Vasarolt belfoldi kovetelések

Vasarolt kiilfoldi kovetelések

Kovetelés fejében, csere itjan atvett kovetelések

Nem pénzbeli hozzajarulasként kapott (atvett) kovetelések
Térités nélkiil atvett kovetelések

Egy¢éb cimen kapott kovetelések

Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos kovetelések
Hataridds, opcios és swap tigyletekkel kapcsolatos kovetelések
Kiilonféle egyéb kovetelések

Adodsok

Biztositointézettel szembeni kovetelések

Barter tligylet elszamolasi szamla

Ki nem emelt egyéb kovetelések

Egyéb kovetelések értékvesztése és annak visszairasa
ERTEKPAP{ROK

Részesedés kapcsolt vallalkozasban

Etkezési utalvany

Udiilési csekk

Részesedés kozos vezetésii vallalkozasban

Részesedés tarsult vallalkozasban

Kapcsolt vallalkozasban 1évo részesedések értékvesztése és annak visszairasa
Egyéb részesedések

Eladasra vasarolt egyéb részesedések

Egyéb részesedések értékvesztése és annak visszairasa
Sajat részvények, sajat tizletrészek

Visszavasarolt sajat részvények, sajat iizletrészek

Sajat részvények, sajat lizletrészek értékvesztése
Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
Eladasra vasarolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
Eladasra vasarolt diszkont értékpapirok

Forgatas célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése és annak visszairasa
PENZESZKOZOK

Pénztar

Pénztar-szamla

Elektronikus pénzeszk6zok

Valutapénztar

Valutapénztar-szamla

Valuta arfolyam-kiilonbozeti szamla

Csekkek

Elszamolasi betétszamla

Unicredit Bank 10917000-00000010-76820006
Elkiilonitett betétszamlak

Kamatozd betétszamlak

Elkiilonitett pénzeszk6zok kotvénykibocsatasbol
Beruhazasi célra elkiilonitett pénzeszk6zok

Fejlesztési célra elkiilonitett pénzeszkdzok

Egyéb célra elkiilonitett pénzeszk6zok

Lakasépitési betétszamla

Elkiilonitett lakasépitési céli pénzeszk6zok

Lakasépités uton 1évo pénzeszkdzei

Devizabetét-szamla

Devizabetét-szamla

Kiilf61don vezetett devizabetét-szamla

Egyéb devizabetét-szamla
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3869
389
3891
3892
3897
3898
3899
39
391
3911
3912
3913
392
3921
3922
3923
393
3931
3932
399

41
411
412
413
414
4141
4142
4143
417
418
419
42
421
422
424
429
43
431
4311
4312
4313
4314
432
433
44
441
442
443
4431
4432
444
4441
4442
445
4451
4452
446
4461

Devizabetét arfolyam-kiilonbozeti szamla

Atvezetési szamla

Bank-pénztar atvezetés

Bank-bank atvezetés

Ismeretlen forgalom

Szamlahiany

Atvezetés technikai szla

AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

Diszkont értékpapirok iddaranyos kamatanak elhatarolasa
Ertékpapirok beszerzéshez kapcsolodo kiildnbozetbé] az idéaranyos arfolyamnyereség elhataroldsa
Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb bevétel elhatarolasa
Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa

Ertékpapirok, részesedések beszerzéséhez kapcsolodd bizomanyi dij, vasarolt vételi opcié dijanak elhatarolasa
Tobbletkotelezettségek elhatarolasa

Koltségek, egyéb fizetett kamatok, egyéb raforditasok elhatarolasa
Halasztott raforditasok

Tartozas-atvallalasok miatti raforditasok elhatarolasa
Deviza-kotelezettségek arfolyamveszteségének elhatarolasa

A kovetelés-jellegli aktiv id6beli elhatarolasok értékvesztése és annak visszairasa
Forrasok

SAJAT TOKE

Jegyzett toke

Toketartalék

Eredménytartalék korabbi évek

Lekotott tartalék

Lekotott tartalék toketartalékbol

Lekotott tartalék eredménytartalékbol

Lekotott tartalék potbefizetésbol

Ertékelési tartalék

El6z6 évek helyesbitésébdl szarmazé mérleg szerinti eredmény
Mérleg szerinti eredmény

CELTARTALEKOK

Céltartalék a varhato kotelezettségekre

Céltartalék a jovobeni koltségekre

Arfolyamveszteség idSbeli elhatérolasa alapjan képzett céltartalék
Egyéb céltartalék

HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
Hatrasorolt kételezettségek anyavallalattal szemben

Hatrasorolt kotelezettségek leanyvallalattal szemben

Hatrasorolt kotelezettségek kozos vezetésii vallalkozassal szemben
Hatrasorolt kotelezettségek tarsult vallalkozassal szemben
Hatrasorolt kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évo vallalkozassal szemben
Hatrasorolt kotelezettségek egyéb gazdalkodoval szemben
HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Hosszu lejaratra kapott kolesonok

Atvaltoztathato kotvények

Tartozasok kdtvénykibocsatasbol

Tartozasok kdtvénykibocsatasbol forintban

Tartozasok kotvénykibocsatasbol devizaban

Beruhazasi és fejlesztési hitelek

Beruhazasi és fejlesztési hitelek forintban

Beruhazasi és fejlesztési hitelek devizaban

Egyéb hosszii lejarati hitelek

Egyéb hosszl lejarat hitelek forintban

Egyéb hosszl lejaratu hitelek devizaban

Tartos kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben

Tartos kotelezettségek anyavallalattal szemben
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4462 Tartos kotelezettségek leanyvallalattal szemben

4463 Tartos kotelezettségek kdzos vezetés vallalkozassal szemben

4464 Tartos kotelezettségek tarsult vallalkozassal szemben

447 Tartos kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal szemben
448 Pénziigyi lizing miatti kotelezettségek

449 Egyéb hosszl lejarath kotelezettségek

4491 Kincstari vagyon részét képezo eszkozok kezelésbe vételéhez kapcsolddo kotelezettség
4492 Alapitokkal szembeni hosszu lejaratu kotelezettségek

4499 Hosszu lejaratu egyéb kotelezettségek

45 ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

451 Rovid lejarata kdlesonok

4511 Rovid lejarata atvaltoztathatd kotvények

4512 Egyéb rovid lejaratu kolesonok

452 Rovid lejarata hitelek

4521 Rovid lejaratu hitelek forintban

4522 Rovid lejaratu hitelek devizaban

453 Vevoktol kapott elélegek

4531 Téritési garancia

4532 Kapott el6legek

454 Szallitok

4541 Belfoldi anyag- ¢s aruszallitok

4542 Kiilfoldi anyag- és aruszallitok

4543 Belfoldi szolgaltatok

4544 Kiulfoldi szolgaltatok

4549 Nem szamlazott szallitasok, szolgaltatasok

455 Beruhazasi szallitok

4551 Belfoldi beruhazasi szallitok

4552 Kilfoldi beruhazasi szallitok

4559 Nem szamlazott beruhdzasi szallitok

456 Faktoring tartozasok

457 Valtotartozasok

458 Rovid lejarata kotelezettségek kapcesolt vallalkozassal szemben

4581 Rovid lejarath kotelezettségek anyavallalattal szemben

4582 Rovid lejarata kotelezettségek leanyvallalattal szemben

4583 Rovid lejarata kotelezettségek kdzos vezetésu vallalkozassal szemben
4584 Rovid lejarata kotelezettségek tarsult vallalkozassal szemben

459 Rovid lejarata kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évo vallalkozassal szemben
46 ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

461 Tarsasagi ado elszamolasa

462 Személyi jovedelemado elszarnolasa

463 Koltségvetési befizetési kotelezettségek

4631 Kiilkereskedelmi aruforgalommal és kiilonleges természeti tényezokkel kapcsolatos arkiilonbozet
46310 Jovedéki ado

46311 Cégautdado

46312 Munkaadéi jarulék

46313 Munkavallaléi jarulék

46314 Nyugdijbiztositasi jarulék

46315 Egészségbiztositasi jarulék

46316 Onellendrzési potlék

46317 Mulasztasi birsag, adobirsag

46318 Késedelmi potlék

46319 Egyéb koltségvetési befizetési kotelezettségek

4632 Kiilonleges helyzetbdl, természeti, termelési, kereskedelmi koriilményekbdl szarmazo jovedelem utani b
4633 Sertésallomany mentesitési hozzajarulas

4634 Egészségiigyi hozzajarulas

4635 Nemzeti kulturalis jarulék

4636 Turisztikai hozzajarulas

4637 Fogyasztasi add

4638 Rehabilitacios foglalkoztatasi hozzajarulas
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4639 Szakképzési hozzajarulas

464 Koltségvetési befizetési kotelezettségek teljesitése

4641 Kiilkereskedelmi aruforgalommal és kiilonleges természeti tényezdkkel kapcsolatos arkiilonbozet teljesitése
46410 Jovedéki ado teljesitése

46411 Cégautoado teljesitése

46412 Munkaadoi jarulék teljesitése

46413 Munkavallaloi jarulék teljesitése

46414 Start kértya jarulék

46415 Egészségbiztositasi jarulék teljesitése

46416 Onellendrzési potlék teljesitése

46417 Mulasztasi birsag, adobirsag teljesitése

46418 Késedelmi potlék teljesitése

46419 Egyéb koltségvetési befizetési kotelezettségek teljesitése
4642 Kiilonleges helyzetbdl, természeti, termelési, kereskedelmi koriilményekbdl szarmazo jovedelem utani b
4643 Sertésallomany mentesitési hozzajarulas teljesitése

4644 Egészségligyi hozzajarulas teljesitése

4645 Nemzeti kulturalis jarulék teljesitése

4646 Turisztikai hozzajarulas teljesitése

4647 Fogyasztasi ado teljesitése

4648 Rehabilitacios foglalkoztatasi hozzajarulas teljesitése

4649 Szakképzési hozzajarulas teljesitése

465 Vam- és PénziigyoOrség elszamolasi szamla

4651 Vamkoltségek ¢és egyéb vamterhek elszamolasi szdmla

4652 Import-beszerzés utan fizetend6 altalanos forgalmi add elszamolasi szamla
4653 Vam- és pénziigyorséggel kapcsolatos egyéb elszamolasok
466 Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado

4661 Beszerzések elzetesen felszamitott altalanos forgalmi addja
4662 Aranyositassal megosztando el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
467 Fizetend6 altalanos forgalmi ad6

468 Altalanos forgalmi ado pénziigyi elszamolasi szamla

469 Helyi adok elszdmolasi szamla

4691 Epitményado elszamolasi szamla

4692 Telekado elszamolasi szamla

4693 Kommunalis ad6 elszamolasi szamla

4694 Idegenforgalmi ad6 elszamolasi szamla

4695 Helyi ipar(izési ad6 elszdmolasi szamla

4696 Gépjarmiiad6 elszamolasi szamla

4697 Kiilfoldi gépjarmiado elszamolasi szamla

4699 Egyéb helyi ado elszamolasi szamla

47 ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

471 Jovedelemelszamolasi szamla

4711 Keresetelszamolasi szamla

4712 Tarsadalombiztositasi ellatas

4713 Tiszteletdij elszamolasi szamla

472 Fel nem vett jarandosagok

473 Tarsadalombiztositasi kotelezettség

4731 Nyugdij biztositas elsz.szla

4732 Egészség.biztositas elsz.szla

4733 Magannyugdij elsz.szla

4734 Egészségbiztositasi és munkaerdpiaci jarulék

4735 Szocialis hozzajarulasi ad6 elszamolasi szamla

474 Elkiilonitett alapokkal kapcsolatos fizetési kotelezettségek
4741 Kozponti miiszaki fejlesztési hozzajarulas

4743 Elszamolasra kapott pénzeszk6zok

4744 Koérnyezetvédelmi termékdij fizetési kotelezettség

4749 Egyéb befizetési kotelezettségek az elkiilonitett alapokba
475 Egészségligyi hozzajarulas (EHO) elszamolasa

476 Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek a munkavallalokkal és tagokkal szemben

4761 Kértérités



33

4762 Biroi letiltas

4764 Levont szakszervezeti dij

4765 Magan nyugdij pénztari befizetési kotelezettségek

477 Hataridds, opcids és swap tigyletekkel kapcsolatos kotelezettségek

478 Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos kotelezettségek

479 Kiilonféle rovid lejarata kotelezettségek

4791 Biztosito intézetekkel szembeni kotelezettségek

4792 Hitelezok

4793 Atvallalt ktelezettségek

4794 Beszerzési arba beletartozo eldirt egyéb kotelezettségek

4795 Egy¢éb rovid lejaratu el6irt kotelezettségek

48 PASSZ{V IDOBELI ELHATAROLASOK

481 Bevételek passziv idébeli elhatarolasa

4811 Befolyt, elszamolt bevételek elhatarolasa

4812 Koltségek ellentételezésére kapott tdmogatasok elhatarolasa

4813 Devizaeszk6zok és devizakotelezettségek mérlegfordulonapi értékelése arfolyamnyereségének elhatarolasa
482 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa

4821 Meérlegfordulonap elétti iddszakot terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa
4822 Ertékpapirok beszerzéséhez kapcsolodo kiilonbozetbdl az idéaranyos arfolyamveszteség elhatarolésa
4823 Fizetend6 kamatok elhatarolasa

483 Halasztott bevételek

4831 Elengedett kotelezettségek miatti passziv idobeli elhatarolas

4832 Fejlesztési célra kapott tdmogatasok passziv idobeli elhatarolasa

4833 Ellenérték nélkiil megszerzett eszk6zok értékének passziv idobeli elhatarolasa
48331 Térités nélkiil atvett eszkdzok értékének passziv idébeli elhatarolasa

48332 Hagyatékként atvett eszk6zok értékének passziv idobeli elhatarolasa

48333 Ajandékba kapott eszk6zok értékének passziv idobeli elhatarolasa

48334 Nem adminisztracios hibabol szarmazo tobblet értékének passziv idobeli elhatarolasa
48335 Véglegesen, fejlesztésre atvett pénzeszkozok értékének passziv idobeli elhatarolasa
4834 Negativ iizleti vagy cégérték passziv idébeli elhatarolasa

49 EVI MERLEGSZAMLAK

491 Nyitomérleg szamla

492 Zarémérleg szamla

493 Targyévi eredmény elszamolasa

494 El6z6 évi eredmény elszdmolasa

5 Koltségnemek

51 ANYAGKOLTSEGEK

511 Felhasznalt anyagok koltségei

5111 Alapanyag koltségek

5112 Segédanyag koltségek

5113 Uzemanyag koltségek

5114 Irodaszer.nyomtatvany

5115 Egy éven beliil elhasznalddoé munkaruha, véddruha felhasznalas koltségei
5116 Tisztitoszerek

5117 Futéanyag koltségek

5118 Villamosenergia felhasznalés és vizfelhasznalas koltségei

5119 Egyéb anyagfelhasznalas koltségei

512 Vasarolt ndvendék-, hizo- és egyéb allatok koltségei

5121 Vasarolt novendékallatok koltségei

5122 Vasarolt hizoallatok koltségei

5123 Vasarolt egyéb allatok koltségei

513 Anyagkoltség megtériilés

52 IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

521 Utazasi és kikiildetési koltségek (napidij nélkiil)

522 Bérleti dijak

523 Fuvarozasi, szallitasi, rakodasi és raktarozasi koltségek

524 Javitas, karbantartas koltsége

5241 Javitas, karbantartas koltsége

5242 Aut6 Javitas, karbantartas koltsége
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525
5251
5252
526
527
5271
5272
5273
5274
528
529
5291
5292
5293
5294
5295
5296
5297
5298
5299
53
531
532
533
5331
5332
5333
534
539
54
541
542
543
55
551
5511
5512
5513
5514
5515
5516
5517
5518
5519
552
559
5591
5592
5593
5594
5595
5596
5597
5598
55981
55982
5599
56
561

Szakiranyu szolgaltatasok koltségei

Szaktanacsadas koltségei

Novényvédelmi szolgaltatasok

Ujsagok, konyvek, CD-k koltségei

Posta, telefon, telefax és egyéb telekommunikacios koltségek

Telefon, internet ktg. 50% afas

Telefon, internet ktg. 50% nem afas

Posta ktg.

Internet ktg.

Szaklap, szakkonyv

Egy¢éb igénybevett szolgaltatasok koltségei

Fénymasolas, sokszorositas koltségei

Tavfiités koltségei

Mas vallalkozassal végeztetett garancialis javitasok koltsége

Konferenciak, bemutatok, részvételi dija

Hirdetés, reklam, propaganda koltségek

Oktatas és tovabbképzés koltségei

Vagyonvédelemmel, 6rz6-védod szolgalattal kapcsolatos koltségek

Tagsagi dijak

Ki nem emelt egyéb igénybevett szolgaltatasok koltségei

EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek

Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak

Biztositasi dij

Biztositasi dij

Biztositasi dij Kgfb

Szakmai felel6ség biztositas

Koltségként elszamolandé addk, jarulékok, termékdij

Kiilonféle egyéb koltségek

BERKOLTSEG

Alkalmazottak munkabére

Tulajdonos személyes kdzremiikodésének ellenértéke
Szovetkezeti tagok munkadija

SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegii kifizetések
Betegszabadsag dija, munkaltatot terheld tappénz, tappénz kiegészités
Végkielégités

Munkabajarassal kapcsolatos egyéb koltségek téritése

Kikiildetés napidija

Megvaltozott munkaképességii munkavallalok kereset-kiegészitése, fizetett segélyek
Udiilési hozzajarulas

Lakasépitésre nyujtott tamogatas, albérleti hozzajarulas

Jubileumi jutalom, targyjutalom

Sorkatona vagy polgari szolgalat teljesitését kovetden fizetett személyi alapbér
Joléti és kulturalis koltségek

Egyéb személyi jellegti kifizetések

Munkaltato altal fizetett baleset-, élet- és nyugdijbiztositas dija

Munkaltato altal onkéntes pénztarba befizetett munkaltatoi tagdij hozzajarulas
Munkaltatot terheld személyi jovedelemadd

Munkaltatoi hozzajarulas a korengedményes nyugdij igénybevételéhez
Talalmanyi dij, szabadalom vételara és hasznositasi dija, az Gjitasi dij és ezekkel kapcsolatos kozreher
Fizetett szerzoi, irdi és mas jogvédelmet élvezé munkak dijai és ezekkel kapcsolatos kozremiikodoi dij
Fizetett 6sztondijak

Reprezentacios koltségek, étkezési hozzajarulas

Reprezentacios koltségek, étkezési hozzajarulasok

Adokoteles természetbeni juttatas (telefon) koltségek

Munkaltato altal fizetett magannyugdij-pénztari tagdij kiegészités, munkavallalokkal kapcsolatos biztositas
BERJARULEKOK

Nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulék
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5611
5612
5613
562
563
564
565
566
567
57
571
572
58
581
582
59
5951
5952
5953
5954
5955
5956
5957
5958

81
811
812
813
814
8141
8142
8143
8144
8145
8146
8147
815
82
821
822
823
83
84
86
861
862
863
8631
8632
8633
8634
8635
864
865
8651
8652
8653
866

Nugdij bizt.jarulék

Egészség bizt.jarulék

Szocialis hozzajarulasi ado

Egészségligyi hozzajarulas

Munkaadoi jarulék

Szakképzési hozzajarulas

Kifizetdi személyi jovedelem ado

Tappénz hozzjarulas

Start kartya jarulék

ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Terv szerinti értékcsdkkenési leiras

Kisértéki targyi eszkdzok

AKTIVALT SAJAT TELJESITMENYEK ERTEKE

Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa

Sajat eléallitasu eszkdzok aktivalt értéke

KOLTSEGEM ATVEZETESI SZAMLA

Anyagkoltség atvezetési szamla

Igénybe vett szolgaltatasok koltségei atvezetési szamla

Egyéb szolgaltatasok koltségei atvezetési szamla

Bérkoltség atvezetési szamla

Személyi jellegli egyéb kifizetések atvezetési szamla
Bérjarulékok atvezetési szamla

Ertékesokkenés leiras atvezetési szamla

Zar6 valami

Ertékesités elszamolt onkoltsége és raforditasok
ANYAGIJELLEGU RAFORDITASOK

Anyagkoltség

Igénybe vett szolgaltatasok értéke

Egyéb szolgaltatasok értéke

Eladott aruk beszerzési értéke

Egyéb aruk elabé.

Vények elabé.

Szaktanacsadas tomb ELABE

Megbizasi szerz6dés ELABE

Talyékoztatasi nyilatkozat ELABE

Mez6gazdasagi szakkonyvek ELABE

Kamarai igazolvany ELABE

Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke

SZEMELYI JELLEGU RAFORDITASOK

Bérkoltség

Személyi jellegii egyéb kifizetések

Bérjarulékok

ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Valami

EGYEB RAFORDITASOK

Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszk6zok konyv szerinti értéke
Ertékesitett, atruhazott (engedményezett) kovetelések konyv szerinti értéke
Mérlegfordulonap el6tt bekdvetkezett eseményeknek az tizleti évhez kapcsolodo raforditasai
Kareseményekkel kapcsolatos Fizetések, Fizetendd 0sszegek
Birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
Kiilf61don, kiilfoldi telephelyen Fizetett, Fizetend6 nyereségado
Koltségek (raforditasok) ellentételezésére adott tamogatas, juttatas
Termékpalya-szabalyozashoz kapcsolodo fizetések

Utélag adott — kozvetve kapcsolodd — pénziigyileg rendezett engedmény
Céltartalék képzése

Céltartalék-képzés a varhato kotelezettségek fedezetére
Céltartalék-képzés a jovébeni koltségekre

Céltartalék-képzés egyéb cimen

Ertékvesztés, terven feliili értékesokkenés
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8661 Készletek elszamolt értékvesztése

8662 Kovetelések elszamolt értékvesztése

8663 Immaterialis javak elszamolt terven feliili értékcsokkenése

8664 Targyi eszk6zok elszamolt terven feliili értékcsokkenése

867 Adok, illetékek, hozzajarulasok

8671 Koltségvetéssel elszamolt adok, illetékek, hozzajarulasok

8672 Onkormanyzatokkal elszamolt adok, illetékek, hozzajaruldsok

8673 Elkiilénitett alapokkal elszamolt adok, illetékek, hozzajarulasok

8674 Raforditasként elszamolt fogyasztasi ado, jovedéki add

8675 Arényositas miatt le nem vonhato AFA értéke

869 Kiilonféle egyéb raforditasok

8691 Behajthatatlan kovetelés leirt 6sszege

8692 Hianyzo, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett immaterialis javak, targyi eszk6zok konyv szerinti értéke
8693 Hianyzo6, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett készletek konyv szerinti értéke
8694 Kereskedelmi aruk veszteségjellegii leltarértékelési kiilonbozete

8695 Adott tamogatasok

8696 Kerekitési kiilonbozet

8697 Arényositas miatt nem elszamolhatdo AFA

8698 Kiilonféle egyéb raforditasok

87 PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

871 Befektetett pénziigyi eszkdzok arfolyamvesztesége

8711 Kapcsolt vallalkozasnak eladott (bevaltott) értékpapirok arfolyamvesztesége
8712 Egyéb eladott (bevaltott) értékpapirok arfolyamvesztesége

8713 Kapcsolt vallalkozasnak értékesitett részesedés arfolyamvesztesége

8714 Egyéb értékesitett részesedés arfolyamvesztesége

872 Fizetend6 kamatok és kamatjellegli raforditasok

8721 Kolesondk, hitelek kapcsolt vallalkozasnak fizetendé kamata

8722 Kolesonok, hitelek egyéb fizetendd kamata

8723 Ertékpapirok utan kapcsolt véllalkozasnak fizetendd kamat

8724 Ertékpapirok utan egyéb fizetendé kamat

8725 Hatrasorolt kdtelezettségek utan kapcsolt vallalkozasnak fizetendd kamat

8726 Hatrasorolt kotelezettségek utan egyéb fizetend6 kamat

8727 Befektetési jegyek eladasakor, bevaltasakor realizalt veszteség

873 Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok

8731 Kapcsolt vallalkozasnal valodi penzids ligyletek kamatraforditasa

8732 Egyéb valodi penzios ligyletek kamatraforditasa

8733 Kapcsolt vallalkozasnal kamatfedezeti ligyletek vesztesége

8734 Egyéb kamatfedezeti ligyletek vesztesége

874 Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése

8741 Tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékvesztése

8742 Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése

8743 Tartds bankbetétek értékvesztése

8746 Tulajdonosi részesedést jelentd befektetések visszairt értékvesztése

8747 Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok visszairt értékvesztése

8748 Tartos bankbetétek visszairt értékvesztése

875 Forgoeszk6zok kozott kimutatott

8751 Tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitésének arfolyamvesztesége
8752 Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékesitésének, bevaltasanak arfolyamvesztesége
8753 Diszkont értékpapir értékesitésének, bevaltasanak arfolyamvesztesége

8754 Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir torlesztésekor realizalt arfolyamveszteség
876 Atvaltaskor, értékeléskori arfolyamveszteség

8761 Deviza- ¢és valutakészletek forintra atvaltasanak arfolyamvesztesége

8762 Kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkozok és kotelezettségek pénziigyileg rendezett arfolyamvesztesége
8763 Kiilfoldi pénzértékre sz016 eszk6zok és kotelezettségek mérleg-fordulonapi értékelésének 6sszevont ar
877 Egyéb arfolyamveszteségek, opcids dijak

8771 Névérték felett vasarolt értékpapir bekeriilési értéke és névértéke kozotti kiillonbozetbdl az elhatarolasa
8772 Nem fedezeti céli elszamolasi tigyletek elszamolt vesztesége

8773 Nem kamatfedezeti céla, egyéb fedezeti ligyletek elszamolt vesztesége

8774 Vasarolt eladasi opcidért fizetett opcids dij
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8775
8776
878
8781
8782
8783
879
8791
8792
8793
8793
88
881
882
883
884
885
886
887
888
889
8891
8892
8893
8894
8895
8896
89
891

91
9111
9112
9113
9114
9115
9116
9117
9118
9119
9120
92
921
9211
9212
9213
9214
9215
9216
9217
9218
9219
93
94
96
961
962
963
9631

Le nem hivott vételi opcidért fizetett opcios dij
Bekeriilési értékben figyelembe nem vett, lehivott vételi opcid opcids dija
Vasarolt kdvetelésekkel kapcsolatos raforditasok
Behajthatatlan vasarolt kovetelés leirt 6sszege

Vasarolt kovetelés be nem folyt 6sszege

Vasarolt kovetelés értékesitésének vesztesége

Egyéb pénziigyi raforditdsok

Pénziigyi rendezéshez kapcsolodo adott arengedmény
Ko6z06s iizemeltetés megtéritendd kozos koltsége

Ko6z06s iizemeltetés atadott nyeresége

Ko6z06s iizemeltetés atadott nyeresége

RENDK{VULI RAFORDITASOK

Tarsasagba bevitt eszk6z0k nvilvantartas szerinti értéke

Jogeldd gazdasagi tarsasagban 1évé megsziint részesedés nyilvantartas szerinti értéke

Megsziint részesedés ellenében kapott eszkdzok €s atvett kotelezettségek értékének kiilonbozete
Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont részesedés nyilvantartas szerinti értéke
Atalakulaskor az atalakult tirsasagban 16vé megsziint részesedés nyilvantartas szerinti értéke
Beolvadaskor a jogeldd gazdasagi tarsasagban 1év6 megsziint részesedés nyilvantartas szerinti értéke
Visszavasarolt sajat részvény, sajat lizletrész bevonasakor a nyilvantartas szerinti érték

Tartozasatvallalas szerzodés szerinti 6sszege

Egyéb vagyoncsokkenéssel jaro rendkiviili raforditasok
Térités nélkiil atadott eszkdzok nyilvantartas szerinti értéke
Térités nélkiil nyujtott szolgaltatdsok bekeriilési értéke
Elengedett kovetelés konyv szerinti értéke

Véglegesen fejlesztési célra adott tiamogatas
Véglegesen nem fejlesztési célra atadott tamogatas
El6z6 évek korrekcioja

EREDMENYT TERHELO ADOK

Tarsasagi ado

Ertékesités arbevétele és bevételek

BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE

Kamarai tagdij arbevétele

Novényorvosi vény eladasanak arbevétele
Szaktanacsadas tomb arbevétele

Megbizasi szerzédések arbevétele

Tajékoztatasi nyilatkozatok arbevétele

Mezbgazdasagi szakértés, tanagyag készités
Mezdgazdasagi Szakkonyv értékesités arbevétele
Mez6gazdasagi tandcsadas arbevétele

Kamarai igazolvany értékesitése

Egyéb arbevétel

BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE

Egyébb értékesitések arbevétel

Nyomtatvanyok értékesitése

Egyébb termék értékesitése

Programkordinalas, témamedzselés arbevétel

Oktatas arbevétele

Részvételi dijjak arbevétele

Posta ktg. tovabb szamlazas

Hirdetés arbevétele

Biztositasi dijak tovabbszamlazasa

Eléejelzési szolgaltatas arbevétele
EXPORTERTEKESITES ARBEVETELE
EXPORTERTEKESITES ARBEVETELE

EGYEB BEVETELEK

Ertékesitett immateridlis javak, targyi eszkozok bevétele
Ertékesitett, atruhazott (engedményezett) kovetelések elismert értéke

A mérlegkésztés idépontjaig pénziigyileg rendezett, az iizleti évhez kapcsolodo egyéb bevételek

Kareseményekkel kapcsolatosan kapott bevételek
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9632
9633
9634
9635
9636
9637
964
965
9651
9652
9653
966
9661
9662
9663
9664
967
9671
9672
9673
968
969
9694
9695
9696
9697
97
971
9711
9712
972
9721
9722
973
9731
9732
9733
9734
9735
9736
9737
9738
974
9741
9742
9743
9744
9745
9746
9747
975
9751
9752
9753
9754
976
9761
9762
9763

Kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
Behajthatatlannak mindsitett és leirt kdvetelésekre kapott 6sszegek

Koltségek, raforditasok ellentételezésére kapott tamogatas, juttatas

Koltségek, raforditasok ellentételezésére palyazaton elnyert tamogatas

Koltségek raforditasok ellentételezésre kapott egyéb tamogatasok

Egyéb kapott kedvezmények

Utolag kapott — kozvetve kapcsolodd — pénziigyileg rendezett engedmény
Céltartalék felhasznalasa

Varhato kotelezettségek fedezetére képzett céltartalék felhasznalasa

Jovébeni koltségekre képzett céltartalék felhasznalasa

Egyéb cimen képzett céltartalék felhasznalasa

Visszairt értékvesztés, terven feliili értékcsokkenés

Készletek visszairt értékvesztése

Kovetelések visszairt értékvesztése

Immateridlis javak visszairt terven feliili értékcsokkenése

Targyi eszk6z06k visszairt terven feliili értékcsokkenése

Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tiamogatas, juttatas

Koltségvetésbol kapott tamogatas, juttatas

Onkormanyzattol kapott tAmogatas, juttatas

Elkiilonitett alapoktol kapott timogatas, juttatas

Biztosité altal visszaigazolt kartérités 6sszege

Kiilonféle egyéb bevételek

Kereskedelmi aruk nyereségjelleg leltarértékelési kiillonbozete

Negativ iizleti vagy cégértékbdl az iizleti évben leirt dsszeg

Kerekitési kiilonbozet

Kiilonféle egyébb bevételek

PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI

Kapott (jaro) osztalék és részesedés

Kapcsolt vallalkozastol kapott (jard) osztalék és részesedés

Egyéb kapott (jard) osztalék és részesedés

Részesedések értékesitésének arfolyamnyeresége

Kapcsolt vallalkozasnak értékesitett részesedés arfolyamnyeresége

Egyéb értékesitett részesedés arfolyamnyeresége

Befektetett pénziigyi eszk6zok kamatai, arfolyamnyeresége

Tart6san adott kdlcson (bankbetét) kapott (jaro) kamata

Kamatoz6 értékpapir kapott (jard) kamata

Kamatoz6 értékpapir értékesitésekor az eladasi arban 1évé kamat

Kamatoz6 értékpapir vételaraban 1évo kamat (csdkkent6 tétel)

Befektetési jegyek kapott hozama, azok eladasakor, bevaltasakor realizalt nyeresége
Lizingdijban 1év6 kapott (jard) kamat

Diszkont értékpapirnal iddaranyosan elszamolt 6sszeg

Eladott (bevaltott) értékpapir arfolyamnyeresége

Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegii bevételek

Forgoeszk6zok kozott kimutatott kdleson, valtokovetelés, pénzeszkdz utan kapott (jard) kamat
Forgbeszk6zok kozott kimutatott kamatozo értékpapirok utan kapott (jard) kamat
Kamatoz6 értékpapir vételaraban 1évo kamat (csdkkent6 tétel)

Forgoeszkozok kozott kimutatott diszkont értékpapirnal idéaranyosan elszamolt 0sszeg
Forgoeszkozok kozott kimutatott értékpapirok értékesitésekor az eladasi arban 1évé kamat
Valddi penzios tligyletek kamatbevétele

Kamatfedezeti ligyletek nyeresége

Forgbeszkdzok kozott kimutatott

Tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitésének arfolyamnyeresége
Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir értékesitésének, bevaltasanak arfolyamnyeresége
Diszkont értékpapir értékesitésének, bevaltasanak arfolyamnyeresége

Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir torlesztésekor realizalt arfolyamnyereség
Atvaltasi, értékeléskori arfolyamnyereség

Deviza- és valutakészletek forintra atvaltasanak arfolyamnyeresége

Kiilfoldi pénzértékre sz0l6 eszkozok és kotelezettségek pénziigyileg rendezett arfolyamnyeresége
Kiilf6ldi pénzértékre sz016 eszkdzok és kotelezettségek mérleg-fordulonapi értékelésének dsszevont ar
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977 Egyéb arfolyamnyereségek, opcios dijbevételek

9771 Névértek alatt vasarolt értékpapir bekeriilési értéke €s névértéke kozotti kiilonbozetbdl az elhatarol
9772 Nem fedezeti célu elszamolasi ligyletek elszamolt nyeresége

9773 Nem kamatfedezeti célt, egyéb fedezeti igyletek elszamolt nyeresége

9774 Kiirt opcidért kapott opcids dij

978 Vasarolt kovetelésekkel kapcsolatos bevételek

9781 Vasarolt kovetelések kdnyv szerinti értékét meghalado 6sszegben befolyt bevétel

9782 Vasarolt kdvetelés értékesitésének nyeresége

979 Egyéb pénziigyi bevételek

9791 Pénziigyi rendezéshez kapcsolodo kapott arengedmény

9792 Ko6z0s iizemeltetés koltségeinek atterhelt 6sszege

9793 Ko6z0s lizemeltetés atvett nyeresége

9794 Egyesiilés miikodési koltségeinek atterhelt 6sszege

98 RENDK{VULI BEVETELEK

981 Tarsasagba bevitt eszkzok 1étesitd okiratban meghatarozott értéke

983 Megsziint részesedés ellenében kapott eszkdzok €s atvett kotelezettségek értékének kiilonbozete, ha a
984 Tékekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont részesedés névértéke fejében atvett eszkdzok érté
985 Atalakulaskor a megsziint részesedésre juto — végleges vagyonmérleg szerinti — sajat téke 6sszege
986 Beolvadaskor a megsziint részesedésre jutd — végleges vagyonmérleg szerinti — sajat toke dsszege
987 Visszavasarolt sajat részvény, sajat iizletrész bevonasakor a névérték

988 Tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség 0sszege

989 Egyéb vagyonnovekedéssel jard rendkiviili bevételek

9891 Térités nélkiil atvett eszkdzok forgalmi, piaci értéke

9892 Ajandékként, hagyatékként kapott, fellelt eszk6zok piaci értéke

9893 Hitelez6 altal elengedett kotelezettség érteke

9894 Véglegesen, fejlesztési célra kapott tiamogatas

9895 Véglegesen atvett (kapott) nem fejlesztési céli pénzeszkdzok

9896 Eléviilt kotelezettség 0sszege

9897 Nyitas korrekcid



