Szabalyzat

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol

A Magyar Novényvédé Mérnoki és Novényorvosi Kamara (a tovabbiakban: Adatkezeld) az
informacids Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30.§-dnak (6) bekezdése alapjan a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérdl az alabbi Szabélyzatot alkotja:

1. Az Adatkezelo kezelésében 1évo kozérdekii adatok

1)

2)

3.)

Az Adatkezel6 a Magyar Novényvédd Mérnoki és Novényorvosi Kamararol szolo
2000. évi LXXXIV. torvény, valamint az Info tv. alapjan kozfeladatot is ellatod
szervnek mindsiil.

Az Info tv. alapjan kozérdekii adat: Az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1éve és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon
vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mod;jatol,
onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Az Adatkezeld feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos, ezért azon dontés-elokészitd javaslatok, amelyek
targyaban hatarozathozatal nem tortént, illetve az e javaslatokat tartalmazé
dokumentumok és ezek adattartalma nem mindsiilnek kozérdekii adatnak.

Il. A kdzérdekii adat megismerése iranti igény

1)

2)

3)

A kozérdekli adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki
igényt nyujthat be. A szoébeli igény rogzitésére az Irodavezetd iroddjaban (1112
Budapest, Budaorsi ut 141-145.), {ligyfélfogadasi iddben keriilhet sor. Az irasbeli
igényeket az Adatkezeld székhelyére (1112 Budapest, Budadrsi ut 141-145.) kell
cimezni, vagy az iroda@magyarnovenyorvos.hu cimre kell elkiildeni. Az elektronikus
levél targyaban, illetve a postai Uton kiildott levélen feltiintetendd, hogy a levél
kozérdekill adat igénylésére iranyul.

Az Adatkezeld a névtelen igényeket csak abban az esetben teljesiti, ha az igény az
igénylé személyének ismerete nélkiil teljesithetd. Nem teljesithetd a névteleniil
benyujtott igény, ha az igénylésért az Adatkezeld koltségtéritést allapit meg.

Az Adatkezeld az igényléssel kapcsolatban személyes adatokat kizardlag az igény
teljesitése, a koltségtérités érvényesitése, valamint az igény teljesitésébdl,
megtagadasabol szarmazod jogérvényesités céljabol kezel.
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4.) Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az Adatkezeld igényl6t az igény pontositasara
felhivja. Amennyiben az adatigénylés folyamatban 1évé versenyeljarast, érint az
Adatkezeld koteles a kozbeszerzésrol sz616 torvény szerint eljarni.

A Kozérdekii adat megismerése iranti igény kezelése

1) A kozérdekii adat megismerése iranti igénynek az Adatkezel6 az igény tudomasara
jutasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

2.) Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Adatkezeld alaptevékenységének ellatashoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithato. Errél az Adatkezeld igénylét az igény kézhezvételét
kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

3.) Az adatigénylésnek az Adatkezel6é nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos igényld 4altal egy éven beliill benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo adatokban
valtozas nem allt be.

4.) Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja
meg a nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezEését, valamint az az
elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas €s
értesités megadhato.

5.) Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6é dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mdasolaton a meg nem ismerhetd adatot az Adatkezeld
felismerhetetlenné teszi.

6.) Az adatigénylésnek az Adatkezeld kozérthetd formaban és - amennyiben az igény
aranytalan nehézség nélkiil teljesithetd - az igényld altal kivant formaban, illetve
moédon tesz eleget. Ha a kért adatot korabban az Adatkezeld elektronikus formaban
(pl. a honlapjan) mar nyilvanossagra hozta, az igényt az Adatkezelé az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjellésével teljesiti.

7.) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Info
tv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatissal egyiitt, az
Adatkezel6 az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozdlte - elektronikus levélben értesiti az igénylot.

8.) Az eclutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairél az Adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosagot (a tovabbiakban: Hatdsag).

9.) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében az
Adatkezeld a koriilményeket szabadon mérlegeli, azzal, hogy a kozérdekli adat
megismerésére iranyuld igény teljesitése abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb sulyu a kozérdekii adat
megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez fliz6dd kozérdeknél.

10.) Az Adatkezelé gazdalkodasanak atfogod, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére
iranyul6 adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Ennek alapjan
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az Adatkezel6 azt az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és
ellenszolgéltatas mértékének és teljesitése idopontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

1VV. Jogorvoslat

1.) Az igényl6 az Adatkezel eljarasa miatt a Hatosaghoz fordulhat.

2.) Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az Adatkezeld altal a fenti III/2. pont szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéseéért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében az Info
tv. 31-§-a szerint birésaghoz fordulhat.

V. Koltségtérités

1.) Az igényl6 jogosult az adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol
masolatot kérni. Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — az Adatkezeld koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az
Adatkezel6 az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatja. Az igényld e
tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil, tartozik nyilatkozni arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az
Adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjed0 idOtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridobe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az Adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles az Adatkezeld részére megfizetni. Ennek elmulasztasa esetén az Adatkezeld az
igény teljesitését megtagadhatja.

2.) Ha az adatigénylés teljesitése az Adatkezel6 alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelmti, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatéarozott Gsszeget, az adatigénylést az Adatkezeld a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiti. Arrdl, hogy az adatigénylés
teljesitése az Adatkezeld alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl
az igénylot az Adatkezeld az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

3.) A Kkoltségtérités mértékének meghatarozasa soran az Adatkezeld az alabbi
koltségelemeket veszi figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,
b) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igényl6 részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
€) ha az adatigénylés teljesitése az Adatkezeld alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 0sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.
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4.) Amennyiben az adatigénylés folyamatban 1év6 versenyeljaras dokumentacidjanak
kiadasara iranyul, adatkezeld a kozbeszerzésrdl szold torvény alapjan jogosult
ellenértéket kérni.

5.) Az adatgyijtés és masolas dijai a kovetkez6 alapadatok segitségével szamitandok:

Koltségelem megnevezése Mértékegység Brutto 6sszeg (Forint)
Személyi jellegii koltségek

Ugyintéz6i/el6készitdi munkadra dija Ft/6ra 2 675
Vezetoi/jovahagyoi munkaora dija Ft/6ra 5890

Dologi jellegii koltségek

Fénymasolt oldalak kiadasa Ft/oldal 8
Ures CD lemez db 105
Ures DVD lemez (egyrétegii) db 167

A koltségtérités elfogadéasa esetén az Adatkezeld szamlat allit ki a fizetendd dijrol, melyet az
azon megjelolt bankszamlaszamra, atutalassal kell teljesiteni. A kozlemény rovatban fel kell
tiintetni az Adatkezeld altal megadott hivatkozast.

Az Adatkezeld gazdalkodasanak atfogd, szdmlaszinti, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
adatigény elutasitasa esetén az adatigénylé a Hatdsagnal vizsgalatot kezdeményezhet.

V1. Elektronikus kozzététel

Az Info tv. 33.§-a (2) bekezdésének c) pontjaban rogzitett kotelezettségének megfeleléen
az Adatkezeld a kozfeladati tevékenységéhez kapcsoléddan a honlapjan az Info tv. 37.§-
anak (1) bekezdésében hivatkozott, az 1. mellékletében foglalt altalanos kozzétételi
listaban meghatarozott alabbi adatokat az alabbi modon teszi kozzé:



I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatod szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és a
teriileti szervezetei vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati
vezetO neve, elérhetsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A véltozasokat kovetéen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok.

EVCI’I'[C

A kozzétételt kovetd 6
évig

Jelen Szabalyzatot a Magyar Novényvédd Mérnoki és Novényorvosi Kamara elndksége
-1 Eln6kségi Hatéarozattal elfogadta.




