Magyar Novényvédoé Mérnoki és Novényorvosi Kamara

Kozzétételi Szabalyzat
a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol

[Elfogadas datuma: 2019. oktdber 1.]

1. A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse a Magyar Novényvédé Mémoki és Novényorvosi
Kamara (a tovabbiakban Kamara) miként tesz eleget az informaciés dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsdgrol sz6l6 2011. évi CXIL térvényben (Infotv.) és végrehajtasi
rendeleteiben, azaz a kozérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kozponti jegyzek adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrol szo16 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendeletben (a Korm. r.), a kozzétételi listakon
szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrél szol6 18/2005. (XI1.27.) IHM
rendeletben (IHM r.) elbirt, a kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatok kézzétételére
vonatkozé kotelezettségének.

2. Szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Kamara kozfeladat ellatdsa korében a kezelésében 16vo
kozérdekii adat, kézérdekbol nyilvanos adatok kozzétételével, frissitésével és eltavolitasaval
kapcsolatos feladatok rendjére.

3. Alapfogalmak

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es®, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informéacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatol, 6néllé vagy gytijteményes jellegétdl, igy
kiilonGsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat. (Infotv.

3§5)

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvénossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli. (Infotv. 3 § 6.)

4. Kozzétételi listak

Altalénos kozzétételi lista: az Infotv. 33 § () bekezdése alapjan a Kamara tevékenységéhez
kapcsolodoan az Infotv. 1. melléklet szerinti adatok, amelynek a kozzététele kotelezo.



Killonds kozzétételi lista: jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkoz6an meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat.

Egyedi kozzétételi lista: a kozzétételre kitelezett szerv vezetSje - a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatésdg véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kozfeladatot
ellato szervre, azok iranyitasa, feliigyelete alé tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjedo
hatdllyal tovébbi kotelezéen kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg,

A kozzétételi listak kozzétételi egységekbol allnak, amelynek a szerkezetét és a feltiintetddd
adatokat és annak mintajat az IHM rendelet 2. szdmu melléklete tartalmazza.

5. FElektronikus kozzététel

5.1. Kozérdekli adatokat internetes honlapon, digitalis forméban, barki szadmara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés
¢s -torzulds nélkiil kimasolhatd médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolds és a
halézati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni. A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

5.2. A Kamara, mint adatfelelds, elektronikus kozzétételi kitelezettségének sajat honlapon
valo kozzététellel tesz eleget. A kizzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbél nyilvanos
adatokat a Kamara XX elérési Gtvonalon talalhatd hivatkozds alatt teszi kozzé. A kozzétett

adatokat védelemmel latja el a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen.

6. A kozzététel ligyvitele

6.1. A kozzétételi egységek adatdlloméanyanak elkészitésért

a. az orszagos szervezet miikddésével kapcsolatban keletkezett elektronikus Gton
kotelezben kozzéteendd kozérdekii adat vonatkozasdban a Kamara fétitkara;
b. a teriileti szervezet miikodésével kapcsolatban keletkezett elektronikus dton

kotelezoen kozzéteendd kozérdekii adat vonatkozésaban a teriileti szervezetek titkarai
felel6sek, a tovabbiakban kézzétételi felelos.

6.2. A kozzétételi felel6s jogosult a sajat szervezeti egységén beliil az egyes adatok
elkészitésére harmadik személyt is bevonni, de koteles az igy elkésziilt adatokat ellenérizni, és
amennyiben sziikséges javitani. A kozzétételi felelds feladata az adatok naprakész allapotanak
biztositasa, frissitése, amennyiben sziikséges helyesbitése.

0.3. Az egyes kozzétételi egységeket Word formatumban kell elkésziteni és e-mail utjan kell
eljuttatni a Kamara informatikaért felelésének, aki haladéktalanul azt kozzéteszi a Kamara
honlapjan a ,KOZERDEKU ADATOK” meniipont alatt és amennyiben sziikséges
gondoskodik az el6z6 allapot eltavolitasardl, illetve archivalasarol.

6.4. A Kamara tigyintézésében feladatot véllalé tagok, tisztségvisel6k, illetve a Kamara
munkaszervezetének tagjai, a kozzétételi felelsok és az informatikaért felelés egyiittmiikodik
a Kamara kozzétételi kotelezettségének maradéktalan teljesitése érdekében.



7. Koézérdekii adat egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai

7.1. A kozzétételi listdkon nem szereplé kozérdekii adatok barki széban, irasban vagy
elektronikus Giton igényelheti a Kamara honlapjan megadott dltalanos elérhetdség witjan a jelen
Kozzétételi Szabalyzat 1. mellékletét képezd nyomtatvanyon.

7.2. Az adatigénylés teljesitéséért a Kamara elndke felelds, aki jogosult az igényelt
adattartalomtol fiiggetleniil a Kamara tigyintézésében feladatot vallalé tagot, tisztségvisel6t,
illetve a Kamara munkaszervezetének tagjat, vagy a kozzétételi feleldst kijelslni.

7.3. A adatszolgaltatasi igénynek a beérkezést kovetd legrdvidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil eleget kell tenni. Indokolt esetben az adatigénylést el kell elutasitani
indokolassal €s a birésighoz valo fordulas jogarél, mint jogorvoslati lehetéségekrdl vald
tdjékoztatassal egyiitt a kérelem beérkezését kévetd 8 napon beliil. Amennyiben az adatigénylés
jelentés terjedelmti, nagyszdmu adatra vonatkozik vagy az alaptevékenység ellataséhoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar a 15 napos hatérid6 egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato és err§l az igénylét haladéktalanul tajékoztatni kell.

7.4.  Ha a kozérdekil adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, és az adatkozlés maésolat kiadasaval teljesithet6, a méasolaton a meg nem
ismerhet6 adatokat felismerhetetlenné kell tenni (kivonat mésolat).

7.5.  Haazigényelt adatot nem a Kamara kezeli, illetéleg tevékenységét nem érinti a kérelmet
— amennyiben azt az adatigényl6 kéri — el kell juttatni az illetékes kozfeladat ellatd
szervezethez. Erre irdnyul6d kiilon kérelem nélkiil az adatigénylést vissza kel kiildeni az
adatigénylonek.

7.6. Az adatigénylés teljesitéséért az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden koltségtérités allapithatdé meg a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékeérdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, amelynek
pontos Osszegérdl az adatigénylés teljesitését megelézben az adatigénylét a Kamara
tajékoztatja.

7.77. A Kamara elndke nyilvantartds vezet az egyedi adatigénylésekrdl a jelen Kozzétételi
Szabalyzat 2. mellékletében irt tartalommal. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az

elutasitdsok indokair6l a Kamara minden évben januar 31-éig tdjékoztatjia a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatosagot.

8. Zaro rendelkezések

Jelen Kozzétételi Szabalyzatot a Kamara elndksége a XIV./2019.10.01. szdmu hatarozataval
fogadta el.

Budapest, 2019. oktéber 1.

\-.\.&QQQ/&/QEL P e
dr. Tarcali Gabor, anoll{ 7



I; szdmu melléklet
Adatigénylésére vonatkozo kérelem
2011. eévi CXII. torvényre (Infotv.) tekintettel

Magyar Novényvédé Mérnoki és Novényorvosi Kamara kezelésében 1évé kozérdekil, vagy
kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére, amelynek teljesitésére a Kamara koltségtéritést
szamit fel. Ennek részletei: [link]

Kérelmez6 neve':

Kérelmezd értesitési cime

Egyéb elérhetosége(i):

Az igényelt kozérdeki, vagy kézérdekbol nyilvanos adat pontes meghatarozasa:

Kérelmemre adott valaszt:

= személyesen kivanom atvenni
= postai uton kérem megkiildeni
= elektronikus uton kérem megkiildeni.

Vallalom, hogy a jelen kérelem benyujtasat koveten de az adatszolgaltatist megel6zden a
Kamara 4ltal az adatkérés teljesitésével kapcesolatban kozolt koltségeket tajékoztatasat kovetd

30 napon beliil megfizetem. Tudomasul veszem, hogy ennek elmulasztésa esetén a Kamara nem
koteles a jelen kérelem szerinti adatszolgaltatéasra.

Egyéb kozlendok:

Kamara adatvédelmi tajékoztatdja:

Torvény eltérd rendelkezése hidnyaban a Kamara az adatigényl$ személyes adatait csak az igény
teljesités¢hez, tovdbbd az Infotv. 29 (la) bekezdésben irt azonos igényld altal egy éven beliil
adatigényléssel kapcsolatban, illetve az igény teljesitéséért megéllapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges mértékben kezeli. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott idé

elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torlésre
keriil.

Datum:

Kérelmezd alairasa

' Jogi személy esetén az eljaré képviselé megnevezése.
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